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УТВЕРЖДЕН

приказом департамента финансов Кировской области

от 20.01.2011 № 16
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

департамента финансов Кировской области по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за проведением региональных лотерей, в том числе за целевым использованием выручки от проведения лотерей

I. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения департаментом финансов Кировской области (далее - Административный регламент) государственной функции по осуществлению контроля за проведением региональных лотерей, в том числе за целевым использованием выручки от проведения лотерей  (далее - государственная функция) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по исполнению государственной функции.

1.2. Государственная функция исполняется департаментом финансов Кировской области (далее - департамент финансов) посредством организации и проведения проверок и контроля за своевременным и полным представлением документов. 

1.3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993 (в редакции Законов Российской Федерации от 30.12.2008 года № 6-ФКЗ и № 7-ФКЗ, «Собрание законодательства Российской Федерации», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Российская газета», № 7, 21.01.2009);

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ (далее - КоАП РФ) (в редакции Федерального закона от 08.12.2010 № 347-ФЗ «Собрание законодательства Российской Федерации», 07.01.2002, № 1 (ч. 1), ст. 1.; «Российская газета»,    № 256, 31.12.2001);

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Собрание законодательства Российской Федерации», 16.02.2009, № 7, ст. 776; «Российская газета», № 25, 13.02.2009);

- Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» (в редакции Федерального закона от 27.07.2010 № 214-ФЗ, «Собрание законодательства Российской Федерации», 17.11.2003, № 46 (ч. 1), ст. 4434; «Российская газета», № 234, 18.11.2003); 

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (в редакции Федерального закона от 30.07.2010 № 242-ФЗ, «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249; «Российская газета», № 266, 30.12.2008); 

- постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей («Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, № 28, ст. 3706);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004 № 66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей» (в редакции приказа Министерства финансов Российской Федерации от 15.03.2005 № 39н, «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 38, 20.09.2004; «Российская газета», № 206, 21.09.2004); 
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (в редакции приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.05.2010 № 199, «Российская газета», № 85, 14.05.2009);

- постановлением Правительства Кировской области от 15.02.2005         № 28/22 «О мерах по реализации Федерального закона от 11.11.2003             № 138-ФЗ «О лотереях» («Вести. Киров», № 13 (777), 22.02.2005);

- постановлением Правительства Кировской области от 16.03.2004       № 4/50 «Об уполномоченном органе исполнительной власти Кировской области по государственному регулированию отношений, возникающих в области организации региональных лотерей и их проведения на территории Кировской области» (в редакции постановления Правительства Кировской области от  22.12.2004 № 24/287, «Сборник основных нормативных правовых актов органов государственной власти Кировской области», № 3(55), 20.06.2004);
- постановлением Правительства Кировской области от 24.09.2008        № 147/401 «Об утверждении Положения о департаменте финансов Кировской области» (в редакции постановления Правительства Кировской области от 08.02.2010 № 39/40, «Вести. Киров», № 122(1269), 14.10.2008);

- Указом Губернатора Кировской области от 16.07.2010 № 71 «О мерах по реализации Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (в редакции Указа Губернатора Кировской области от 08.10.2010 № 114, «Вести. Киров», № 88(1544), 27.07.2010).

1.4. При исполнении государственной функции департамент финансов взаимодействует с:

- созданными в соответствии с законодательством Российской Федерации юридическими лицами по вопросам соблюдения законодательства о проведении негосударственных региональных лотерей;

- судами Российской Федерации по вопросам отзыва выданного организатору лотереи разрешения на проведение лотереи (отзыва действия стимулирующей лотереи), направления протоколов об административных правонарушениях;

- органами прокуратуры по вопросам согласования проведения проверок;

- гражданами по обращениям.

1.5. Государственная функция осуществляется в отношении организаторов (операторов) региональных лотерей (далее также - субъект проверки).

1.6. Контроль осуществляется за соответствием лотерей их условиям и законодательству Российской Федерации, а также за целевым использованием выручки от проведения лотерей (далее - обязательные требования).

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Место нахождения департамента финансов: г. Киров, ул. Карла Либкнехта, д. 69.

Почтовый адрес департамента финансов для направления документов и обращений, а также для письменных обращений нарочно: ул. Карла Либкнехта, д. 69, каб. 332, г. Киров, Кировская область, 610019.

2.2. Режим работы департамента финансов: 

понедельник - четверг 9.00 - 18.00 (перерыв - 12.30 - 13.18)

пятница 9.00 - 17.00 (перерыв - 12.30 - 13.18)

суббота - воскресенье выходные дни.

2.3. Контактные телефоны: приемной департамента финансов: (8332) 64-33-07, факс 38-11-39.

Адрес электронной почты департамента финансов: e-mail: secretary@depfin.kirov.ru
Адрес официального сайта департамента финансов: www.depfin.kirov.ru 

2.4. Информирование о порядке исполнения государственной функции осуществляется при помощи:

- информационных материалов, размещаемых на официальном сайте департамента финансов;

- публикаций в средствах массовой информации;

- непосредственно в департаменте финансов при личном приеме.

2.5. Информация о порядке исполнения государственной функции может предоставляться:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- при личном обращении.

Перечень информации, предоставляемой по вопросам исполнения государственной функции:

- нормативные правовые акты по вопросам исполнения государственной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечень документов субъекта проверки, представление которых необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- информация о местонахождении, графике работы, об административных процедурах, о порядке и формах контроля за исполнением государственной функции, о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц департамента финансов, а также о порядке принимаемого ими решения при исполнении государственной функции.

Представление информации по вопросам исполнения государственной функции при личном обращении либо с помощью телефонной связи - незамедлительно.

При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в срок, не превышающий тридцать дней со дня поступления письменного или электронного обращения.

На официальном сайте департамента финансов размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции, в том числе настоящий Административный регламент;

- ежегодный план проведения плановых проверок, согласованный с прокуратурой Кировской области.
2.6. Срок исполнения государственной функции

Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов в год - для малого предприятия, пятнадцать часов в год - для микропредприятия.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц департамента финансов, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой департамента финансов, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

В отношении одного субъекта проверки плановые мероприятия по контролю могут быть проведены не более чем один раз в три года.
2.7. Перечень оснований для приостановления исполнения, либо для отказа в исполнении государственной функции.

Оснований для приостановления исполнения государственной функции законодательством Российской Федерации и законодательством Кировской области не установлено.

Основанием для отказа в исполнении государственной функции являются:

1) поступление в департамент финансов письменных обращений, не позволяющих установить лицо, их направившее, или отсутствие в обращении фактов, указанных в пункте 3.4.1 настоящего Административного регламента;

2) установление на день проверки факта неистечения трех лет со дня регистрации юридического лица или со дня окончания проведения последней плановой проверки юридического лица.
2.8. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции:

а) перечень договоров (соглашений), заключенных организатором и (или) оператором лотереи в целях ее проведения, с приложением нотариально удостоверенных копий этих договоров (соглашений);

б) справка о количестве изготовленных и реализованных лотерейных билетов (иных носителей информации) в целом и по каждому выпуску с указанием их стоимости и территории реализации;
в) справка о количестве и сумме выплаченных выигрышей в целом за год и по каждому выпуску, сумме и количестве невостребованных выигрышей по истечении установленного срока для их выдачи, а также по истечении срока исковой давности для их получения;
г) копии бухгалтерской отчетности с отметкой налогового органа на последнюю отчетную дату и по итогам за истекший финансовый год;

д) нотариально удостоверенную копию аудиторского заключения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности на последнюю отчетную дату;
е) документы, подтверждающие направление средств на цели лотереи (кроме стимулирующей лотереи) и расходы, связанные с ее проведением;

ж) документ, выданный кредитной организацией, который подтверждает сумму призового фонда и общий объем полученных от проведения лотереи средств на конкретную дату (кроме стимулирующей лотереи);

з) сведения об опубликованных в средствах массовой информации итогах проведения тиражей, официальных таблицах проведения тиражей, сообщениях о прекращении проведения стимулирующей лотереи;
и) информация о тиражной комиссии (ее состав, фамилии, имена и отчества членов комиссии, место работы, занимаемая должность, место жительства, паспортные данные);

к) сведения о возврате, хранении, изъятии, использовании в других тиражах или уничтожении нераспространенных лотерейных билетов с приложением актов о нереализованных и уничтоженных билетах по каждому выпуску.
Вышеуказанные документы представляются юридическими лицами в департамент финансов в соответствии с постановлением Правительства Кировской области от 15.02.2005 № 28/22 «О мерах по реализации Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях», приказом Минфина РФ от 09.08.2004 № 66н «Об установлении Форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей», а также непосредственно во время и по месту проведения проверки.

2.9. Государственная функция исполняется на безвозмездной основе.
III. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий при исполнении государственной функции.

3.1.1. Государственная функция осуществляется в следующей последовательности:

- контроль за полнотой и своевременностью представления отчетности о лотереях;

- составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

- прием и регистрация обращений (за исключением случаев проведения плановых проверок);

- подготовка решения о проведении проверки;

- проведение документарной проверки (если не принято решение о проведении выездной проверки);

- проведение выездной проверки (если не принято решение о проведении документарной проверки или по результатам проведения документарной проверки по основаниям, установленным настоящим Административным регламентом);

- оформление результатов проверки;

- контроль за исполнением предписаний;

- привлечение субъекта проверки к административной ответственности.

3.1.2. Блок-схема исполнения государственной функции приводится в приложении к настоящему Административному регламенту.

3.2. Контроль за полнотой и своевременностью представления отчетности о лотереях.

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является наступление срока представления отчетности о лотереях.

3.2.2. Специалист отдела планирования доходов департамента финансов, осуществляющий контроль за своевременностью представления отчетности о лотереях, при представлении отчетности производит проверку полноты ее представления.

В случае представления отчетности в неполном объеме или в случае непредставления отчетности в установленный срок специалист отдела планирования доходов департамента финансов, осуществляющий контроль за своевременностью представления отчетности о лотереях, оформляет служебную записку главе департамента финансов о непредставлении отчетности в срок или в неполном объеме. 

3.2.3. Глава департамента финансов рассматривает служебную записку и принимает решение о составлении протокола об административном правонарушении, направив служебную записку в юридический отдел департамента финансов для составления протокола об административном правонарушении.
3.2.4. Специалист юридического отдела департамента финансов, которому направлена служебная записка, в течение трех рабочих дней, составляет в отношении лица, которым представлена отчетность о лотереях в неполном объеме, или не представлена в установленный срок, протокол об административном правонарушении, предусмотренном статьей 19.7. (непредставление сведений (информации)) КоАП РФ. 
3.2.5. Специалист юридического отдела департамента финансов, которому направлена служебная записка, в течение одного рабочего дня со дня оформления протокола об административном правонарушении 
готовит проект заявления в Арбитражный суд о привлечении субъекта проверки к административной ответственности и представляет главе департамента финансов для принятия решения о его направлении в Арбитражный суд.

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является направление в арбитражный суд заявления о привлечении субъекта проверки к административной ответственности.
3.3. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок.

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - план проверок), является наступление плановой даты - 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.3.2. Специалист отдела планирования доходов департамента финансов, ответственный за составление плана проверок, в срок до                 20 августа текущего года составляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок на следующий год по типовой форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» и сопроводительное письмо в прокуратуру Кировской  области.
3.3.3. В план проверок могут быть включены юридические лица, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица.
3.3.4. Глава департамента финансов принимает решение об утверждении проекта плана проверок, заверяя его личной подписью и печатью департамента финансов, после чего утвержденный проект плана проверок и сопроводительное письмо направляется в прокуратуру Кировской области в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
3.3.5. В течение 10 рабочих дней со дня получения от прокуратуры Кировской области предложений по результатам рассмотрения проекта плана проверок специалист отдела планирования доходов департамента финансов, ответственный за составление плана проверок, готовит проект ежегодного плана проведения плановых проверок с учетом поступивших предложений и представляет на рассмотрение главе департамента финансов.

После утверждения главой департамента финансов плана проверок он направляется в прокуратуру Кировской области в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, и размещается на официальном сайте департамента финансов.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является план проверок, размещенный на официальном сайте департамента финансов в сети Интернет.

3.3.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 90 дней.
3.4. Прием и регистрация обращений.

3.4.1. Юридическими фактами, являющимися основаниями для начала процедуры приема и регистрации обращений, является поступление в департамент финансов обращений граждан о фактах нарушения организатором (оператором) региональной лотереи требований действующего законодательства Российской Федерации и их прав и законных интересов (участников лотереи (потребителей).

3.4.2. При получении обращений по почте специалист департамента финансов, ответственный за регистрацию обращений граждан, регистрирует поступившие обращения и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства и Административным регламентом предоставления государственной услуги по рассмотрению обращений граждан по вопросам, входящим в компетенцию департамента финансов, и передает главе департамента финансов.

3.4.3. При личном обращении специалист департамента финансов, ответственный за регистрацию обращений граждан, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает изложить обращение в письменной форме с указанием фактов, указанных в п. 3.4.1 настоящего Административного регламента.
3.4.4. Специалист департамента финансов, ответственный за регистрацию обращений граждан, проверяет обращения на соответствие следующим требованиям:

- возможность установления лица, обратившегося в департамент финансов;

- наличие сведений о фактах, указанных в п. 3.4.1 настоящего Административного регламента;

- соответствие предмета обращения полномочиям департамента финансов.

3.4.5. Глава департамента финансов рассматривает обращение гражданина и назначает специалиста департамента финансов, ответственного за подготовку решения о проведении проверки, и передает ему обращение.

3.4.6. Результатом исполнения административной процедуры является поручение главы департамента финансов о подготовке решения о проведении внеплановой проверки.

3.4.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 5 рабочих дней.

3.5. Подготовка решения о проведении плановой проверки.

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для подготовки решения о проведении плановой проверки, является наступление даты, на 10 дней предшествующей дате проведения плановой проверки в соответствии с утвержденным планом проверок.

3.5.2. Специалист отдела планирования доходов департамента финансов, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит проект решения о проведении выездной проверки в форме приказа в 2 экземплярах по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30.04.2009    № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30.04.2009 № 141).
3.5.3. Специалист отдела планирования доходов департамента финансов, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, передает подготовленный проект приказа о проведении проверки главе департамента финансов, который принимает решение о проведении проверки в форме приказа, заверяя его личной подписью и печатью департамента финансов.

3.5.4. Специалист отдела планирования доходов департамента финансов, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, передает копию приказа специалисту департамента финансов, ответственному за делопроизводство, для направления субъекту проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении не позднее, чем за три рабочих дня до начала проведения проверки, либо принимает меры для вручения копии приказа субъекту проверки иным доступным способом.
3.5.5. Результатом исполнения административной процедуры является приказ о проведении проверки и уведомление субъекта проверки о ее проведении.

3.5.6. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 5 рабочих дней.
3.6. Подготовка решения о проведении внеплановой проверки.

3.6.1. Юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки решения о проведении внеплановой проверки, являются:

- наступление даты, соответствующей дате истечения исполнения юридическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства о лотереях;

- поступление специалисту отдела планирования доходов департамента финансов, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, обращения гражданина с поручением главы департамента финансов о подготовке решения о проведении внеплановой проверки;

- поручение главы департамента финансов о подготовке решения о проведении внеплановой проверки в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.
3.6.2. Специалист отдела планирования доходов департамента финансов, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, в случае подготовки решения о проведении внеплановой проверки по основаниям, указанным в абзаце 3 пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента:

1) устанавливает принадлежность предмета обращения к следующим фактам:

- нарушение организатором (оператором) негосударственной региональной лотереи при проведении лотереи требований действующего законодательства Российской Федерации;

- нарушение прав и законных интересов обратившегося гражданина (участников лотереи (потребителей);

2) устанавливает необходимость принятия неотложных мер по проведению проверки;

3) устанавливает принадлежность субъекта проверки к юридическим лицам, относящимся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства.
3.6.3. Специалист отдела планирования доходов департамента финансов, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, при невозможности удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении департамента финансов документах, готовит проект решения о проведении выездной проверки в форме приказа в 2 экземплярах по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.
3.6.4. Во всех остальных случаях специалист отдела планирования доходов департамента финансов, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит проект решения о проведении документарной проверки в форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 в 2 экземплярах.

3.6.5. Специалист отдела планирования доходов департамента финансов, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, передает подготовленный проект приказа о проведении проверки, главе департамента финансов, который принимает решение о проведении проверки в форме приказа, заверяя его личной подписью и печатью департамента финансов. 

3.6.6. Специалист отдела планирования доходов департамента финансов, ответственный за подготовку решения о проведении проверки,  кроме случая проведения внеплановой выездной проверки, если в результате деятельности юридического лица произошло нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены), передает копию приказа о проведении проверки специалисту департамента финансов, ответственному за делопроизводство, для его направления субъекту проверки, либо принимает меры по уведомлению субъекта проверки о ее проведении не менее, чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.6.7. Результатом исполнения административной процедуры является приказ о проведении проверки и уведомление субъекта проверки о ее проведении.

3.6.8. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 5 рабочих дней.
3.7. Проведение документарной проверки.

3.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения документарной проверки, является получение специалистами отделов департамента финансов (отдел планирования доходов, юридический отдел, отдел финансового контроля и аудита), ответственными за проведение проверки, приказа о проведении документарной проверки от главы департамента финансов.
3.7.2. Специалисты отделов департамента финансов, назначенные ответственными за проведение проверки, рассматривают документы юридического лица, имеющиеся в распоряжении департамента финансов, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этого юридического лица мероприятий государственного контроля (надзора).
3.7.3. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалисты отделов департамента финансов, ответственные за проведение проверки, производят их оценку и составляют акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.
3.7.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении департамента финансов, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист отдела департамента финансов, назначенный руководителем группы проверяющих:

1) готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить в течение 10 рабочих дней иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы согласно перечню, приведенному в п. 2.8 настоящего Административного регламента;

2) передает подготовленный запрос специалисту департамента финансов, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) уведомляет субъект проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.

При поступлении письменного ответа на запрос от субъекта проверки устанавливается факт соответствия и достаточности представленных документов запросу.
3.7.5. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалисты отделов департамента финансов, ответственные за проведение проверки, производят их оценку и составляют акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.
3.7.6. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у департамента финансов документах и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля (надзора), специалист отдела департамента финансов, назначенный руководителем группы проверяющих:

1) готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме;

2) передает подготовленное письмо специалисту департамента финансов, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении письма.
3.7.7. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме специалисты отделов департамента финансов, ответственные за проведение проверки, устанавливают факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, производится их оценка и готовится акт проверки в 2 экземплярах по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30.04.2009   № 141.
3.7.8. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов, специалисты отделов департамента финансов, ответственные за проведение проверки, установят признаки нарушения обязательных требований, либо при отсутствии пояснений, готовится акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о признаках нарушения обязательных требований, и готовится решение о проведении внеплановой выездной проверки.

3.7.9. Результатом исполнения административной процедуры является составление акта проверки.

3.7.10. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 30 рабочих дней со дня получения специалистами отделов департамента финансов, ответственными за проведение проверки, приказа о проведении документарной проверки от главы департамента финансов.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней. 

3.8. Проведение выездной проверки.

3.8.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения выездной проверки, является получение специалистами отделов департамента финансов, ответственными за проведение проверки, приказа о проведении выездной проверки от главы департамента финансов.

3.8.2. Специалисты отделов департамента финансов, ответственные за проведение проверки, выезжают по месту нахождения юридического лица и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.
3.8.3. Специалисты отделов департамента финансов, ответственные за проведение проверки, предъявляют служебное удостоверение и вручают под роспись руководителю или иному должностному лицу юридического лица, его уполномоченному представителю копию приказа о назначении выездной проверки и знакомят с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, с настоящим Административным регламентом, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
3.8.4. Специалист отдела департамента финансов, назначенный руководителем проверяющей группы, предлагает руководителю или иному должностному лицу юридического лица предоставить возможность ознакомиться с документами, указанными в пункте 2.8, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом при осуществлении деятельности здания (помещения).

3.8.5. Специалисты отделов департамента финансов, ответственные за проведение проверки, осуществляют действия по рассмотрению документов субъекта проверки, за исключением действий по:

1) проверке выполнения обязательных требований, если проверка таких требований не относится к полномочиям департамента финансов;

2) осуществлению плановой или внеплановой выездной проверки в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица;

3) распространению информации, полученной в результате проведения проверки и составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) превышению установленных сроков проведения проверки;

5) выдаче юридическим лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

3.8.6. В случае, если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектами проверки обязательных требований, специалисты отделов департамента финансов, ответственные за проведение проверки, производят их оценку и готовят акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.

3.8.7. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

3.8.8. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 30 рабочих дней со дня получения специалистами отделов департамента финансов, ответственными за проведение проверки, приказа о проведении выездной проверки от главы департамента финансов.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов - для микропредприятия в год.
3.9. Оформление результатов проверки.

3.9.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки.

3.9.2. При проведении проверки в акте проверки в обязательном порядке подлежат отражению следующие вопросы:

проверка работы тиражной комиссии (в случае, если лотерея тиражная);

проверка соответствия лотерей их условиям и законодательству Российской Федерации;

целевое использование выручки от проведения лотерей (в случае лотереи по разрешению);

вопросы, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки.

3.9.3. Специалисты отделов департамента финансов,  ответственные за проведение проверки:

1) составляют акт проверки непосредственно после завершения проверки;

2) вручают акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

3) осуществляют запись в журнале учета проверок о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании департамента финансов, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или должностных лиц департамента финансов, проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями должностных лиц, участвовавших в проверке. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делает соответствующую запись.
3.9.4. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист отдела департамента финансов, назначенный руководителем проверяющей группы, передает акт проверки специалисту департамента финансов, ответственному за делопроизводство, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3.9.5. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки условий лотереи, а также требований действующего законодательства Российской Федерации:

1) специалист отдела планирования доходов, ответственный за проведение проверки,   готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием срока их устранения, который не может превышать 30 календарных дней;

2) специалист юридического отдела департамента финансов, ответственный за проведение проверки, составляет в отношении субъекта проверки протокол об административном правонарушении, предусмотренном статьей 14.27 (нарушение законодательства о лотереях) КоАП РФ.

3.9.6. Специалист юридического отдела департамента финансов, ответственный за проведение проверки, составляет исковое заявление об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение лотереи в случае неоднократного или грубого невыполнения организатором лотереи требований предписания, а также при выявлении следующих нарушений:

нецелевое использование средств, полученных от проведения лотереи;

нарушение организатором лотереи требований Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях» и условий лотереи;

невыполнение обязательных нормативов лотереи, установленных статьей 10 Федерального закона от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях».

При этом может быть принято решение о приостановлении действия разрешения до вступления в законную силу решения суда.

3.9.7. Специалист юридического отдела департамента финансов, ответственный за проведение проверки, составляет исковое заявление об отзыве действия стимулирующей лотереи в следующих случаях:

нарушение организатором лотереи условий лотереи, а также требований действующего законодательства Российской Федерации;

представление организатором лотереи в департамент финансов неполной или недостоверной информации.

3.9.8. В случае, если проверка проводилась по фактам нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены), изложенным в обращениях заявителей, специалист отдела департамента финансов, являющийся руководителем группы проверяющих,  передает подготовленный им и подписанный главой департамента финансов письменный ответ, основанный на фактах, изложенных в акте проверки, специалисту департамента финансов, ответственному за делопроизводство, для направления заявителю в соответствии с Административным регламентом предоставления государственной услуги по рассмотрению обращений граждан по вопросам, входящим в компетенцию департамента финансов.
3.9.9. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а также в необходимых случаях вручение решение об устранении организатором лотереи выявленного нарушения, предписания об устранении выявленных нарушений, протокола об административном правонарушении, направление искового заявления в суд, принятие решения о приостановлении действия разрешения (о приостановлении действия стимулирующей лотереи).

3.10. Контроль за исполнением предписаний.

3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является выдача субъекту проверки предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

3.10.2. Поступившая в департамент финансов информация о результатах исполнения предписания передается в день ее поступления специалисту отдела департамента финансов, являющемуся руководителем группы проверяющих, который рассматривает представленную информацию в течение 5 рабочих дней после ее получения совместно со специалистами, проводящими проверку.

3.10.3. Специалист отдела департамента финансов, являющийся руководителем группы проверяющих,  установив, что предписание исполнено, приобщает информацию к материалам проверки и направляет соответствующее уведомление субъекту проверки в течение 5 рабочих дней после рассмотрения.

3.10.4. Если установлен факт истечения срока исполнения предписания, а информация об исполнении предписания не представлена, или на основании представленной информации невозможно сделать вывод об исполнении предписания, специалист департамента финансов, являющийся руководителем группы проверяющих, в течение одного рабочего дня после рассмотрения представленной субъектом проверки информации (истечения срока исполнения предписания - при непредставлении информации) готовит проект приказа о проведении внеплановой проверки и передает его на рассмотрение главе департамента финансов.
3.10.4. Подготовка и принятие решения о проведении внеплановой проверки и проведение внеплановой проверки осуществляются в соответствии с настоящим Административным регламентом.

3.10.5. Результатом исполнения административной процедуры является установление факта исполнения или неисполнения субъектом проверки предписания об устранении выявленных нарушений.
3.11. Привлечение субъекта проверки к административной ответственности.

3.11.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала осуществления административной процедуры, является составление протокола об административном правонарушении.

3.11.2. Специалист юридического отдела департамента финансов, участвующий в проверке, в течение одного рабочего дня со дня оформления протокола об административном правонарушении готовит проект заявления в арбитражный суд о привлечении субъекта проверки к административной ответственности и представляет главе департамента финансов для принятия решения о его направлении в арбитражный суд.

3.11.3. Результатом исполнения административной процедуры является направление в арбитражный суд заявления о привлечении субъекта проверки к административной ответственности.

IV. Порядок и формы контроля

за исполнением государственной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами департамента финансов положений настоящего Административного регламента.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений специалистами осуществляется начальниками отделов департамента финансов, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами департамента финансов положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Текущий контроль осуществляется постоянно в отношении каждого из должностных лиц департамента финансов, осуществляющих исполнение государственной функции.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, субъектов проверки, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела департамента финансов.

4.3. Ответственность государственных служащих департамента финансов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции.

Специалисты департамента финансов, ответственные за прием и проверку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.

Специалисты отдела департамента финансов, ответственные за проведение проверки, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и качество проверки.

По результатам проведенных служебных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего Административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц департамента финансов к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им

решения при исполнении государственной функции

5.1. Юридические лица имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц департамента финансов при исполнении государственной функции в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование юридическими лицами решений, действий (бездействия) должностных лиц департамента финансов при исполнении государственной функции в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц департамента финансов может быть подана главе департамента финансов и подлежит рассмотрению в соответствии с Административным регламентом предоставления государственной услуги по рассмотрению обращений граждан по вопросам, входящим в компетенцию департамента финансов.

5.3. Юридические лица имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц департамента финансов в арбитражный суд.

Юридические лица вправе обратиться в арбитражный суд с заявлением о признании недействительными ненормативных правовых актов, незаконными решений и действий (бездействия) департамента финансов и должностных лиц департамента финансов, если полагают, что оспариваемый ненормативный правовой акт, решение и действие (бездействие) не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают их права и законные интересы в сфере предпринимательской деятельности, незаконно возлагают на них какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской деятельности.

______________
