
Приложение № 1

к распоряжению
департамента финансов

Кировской области

от  31.01.2012  № 8     .
ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ГОДОВОЙ, МЕСЯЧНОЙ И КВАРТАЛЬНОЙ БЮДЖЕТНОЙ ОТЧЕТНОСТИ, ГОДОВОЙ И КВАРТАЛЬНОЙ СВОДНОЙ БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ ГЛАВНЫМИ АДМИНИСТРАТОРМИ СРЕДСТВ ОБЛАСТНОГО БЮДЖЕТА
1. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан на основании Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 года № 191н (далее – Инструкция № 191н), Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений от 25.03.2011 года № 33н (далее Инструкция           № 33н), письма Федерального казначейства РФ «Об особенностях составления и представления месячной и квартальной бюджетной отчетности, квартальной сводной бухгалтерской отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений финансовыми органами субъектов Российской Федерации и органами управления государственных внебюджетных фондов в 2012 году» от 23.01.2012 года № 42-7.4-05/2.1-29.
2. Настоящий Порядок разработан в целях установления единого порядка составления и представления бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности (далее - Отчетности) главными администраторами средств областного бюджета.

2. Составление отчетности

3. Главные администраторы средств областного бюджета составляют сводную бюджетную и бухгалтерскую Отчетность:

- на основании показателей форм бюджетной отчетности, представленных получателями, распорядителями бюджетных средств, администраторами, администраторами доходов бюджета, администраторами источников финансирования дефицита бюджета,

- на основании показателей форм финансовой отчетности, представленных бюджетными и автономными учреждениями, 

- на основании показателей форм финансовой отчетности, представленных Учредителями бюджетных и автономных учреждений.

4. Отчетность составляется главными администраторами средств бюджета нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.

5. Отчетность (за исключением сводной) составляется на основе данных Главной книги, а также иных регистров бухгалтерского учета. До составления отчетности производится сверка оборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотами и остатками по регистрам синтетического учета.

Показатели годовой отчетности должны быть подтверждены данными инвентаризации активов и обязательств, проведенной в установленном порядке.
6. Изменения показателей Отчетности на начало года должны быть объяснены в Пояснительной записке и отклонения приведены в Справке об изменении валюты баланса (форма 0503173).

7. Отчетность подписывается руководителем, главным бухгалтером, а при наличии соответствующей должности и начальником финансово-экономической службы главного администратора средств бюджета.

Бюджетная отчетность получателей средств областного бюджета, бухгалтерская отчетность бюджетного и автономного учреждения подписываются руководителем и главным бухгалтером.

В отчетности не должно быть подчисток и исправлений с применением корректирующих средств.

Ошибочные записи исправляются путем зачеркивания тонкой линией неправильных сумм, над которыми надписываются правильные суммы.
В случае, если все показатели, предусмотренные форм отчетности, утвержденные Инструкцией № 191н и Инструкцией № 33н, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется и в составе отчетности за отчетный период не представляется. Вместе с этим, в разделе 5 «Прочие вопросы деятельности субъекта бюджетной отчетности» текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160) Инструкции № 191н  и в разделе 5 «Прочие вопросы деятельности учреждения» текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760) Инструкции № 33н необходимо указать перечень форм отчетности, не включенных в состав бюджетной отчетности за отчетный период.

8. Главные администраторы средств областного бюджета формируют следующую отчетность:

1) Ежемесячно представляются:
- Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета – (ф. 0503127);
- Справка по консолидируемым расчетам – (ф. 0503125);

- Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета – (ф. 0503184);
- Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации – (ф. 0503387);

- Пояснительная записка – (ф. 0503160) (Текстовая часть)
2) Ежеквартально представляются:

- Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета – (ф. 0503127);

-  Справка по консолидируемым расчетам – (ф. 0503125);
- Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128) по состоянию на 01.07.2012;
- Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета – (ф. 0503184);
- Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации – (ф. 0503387);

- Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета субъектами Российской Федерации, муниципальными образованиями и территориальным государственным внебюджетным фондом – (ф. 0503324);

- Пояснительная записка - форма 0503160, по перечню квартальных форм:
- Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете – (Таблица №3)

- Сведения о количестве подведомственных учреждений – (ф. 0503161);
- Сведения об исполнении бюджета – (ф. 0503164);
- Сведения об использовании информационно-коммуникационных технологий – (ф. 0503177);
- Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

- Пояснительная записка к балансу учреждения (ф. 0503760), включающая сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779)
3) Ежегодно представляются:

- Баланс главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета – (ф. 0503130);

- Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110);

- Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета – (ф. 0503127);

- Справка по консолидируемым расчетам – (ф. 0503125);

- Отчет о принятых бюджетных обязательствах – (ф. 0503128);

- Отчет о финансовых результатах деятельности – (ф. 0503121);

- Пояснительная записка – (ф. 0503160).

- Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф. 0503710);

Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738);

Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503725);

Пояснительная записка (ф. 0503760).

При наделении функций администрирования доходов от получения межбюджетных трансфертов из федерального бюджета также представляется Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета субъектами Российской Федерации, муниципальными образованиями и территориальным государственным внебюджетным фондом – (ф. 0503324);

9. Пояснительная    записка   (ф. 0503160)    составляется      субъектом бюджетной отчетности в структуре, установленной п.152 Инструкции № 191н. 
10. Пояснительная записка (ф. 0503760) оформляется учреждением (обособленным подразделением) и составляется в разрезе структуре, установленной п.56 Инструкции №33н.

3. Представление отчетности в департамент финансов
Кировской области

11. Отчетность представляется главными администраторами на бумажном носителе и в электронном виде в программном комплексе «СКИФ».

Организация формирования бюджетной и бухгалтерской отчетности на бумажном носителе и в электронном виде главными администраторами осуществляется самостоятельно.

12. Квартальная, годовая и месячная бюджетная отчетность, годовая и квартальная сводная бухгалтерская отчетность представляется главными администраторами средств областного бюджета согласно срокам представления отчетности (приложение № 2).
13. Департамент финансов Кировской области последовательно осуществляет:

проверку полноты представления форм отчетности;
проверку соответствия данных, представленных в электронном виде и на бумажном носителе;

проверку соблюдения контрольных соотношений показателей бюджетной отчетности органов государственной власти области с использованием программных средств;

формирование на бумажном носителе и в электронном виде свода показателей бюджетной отчетности по областному бюджету.

14. В случае установления несоответствия показателей отчетности, представленной на бумажном носителе и в электронном виде, обнаружения ошибок при проверке соблюдения контрольных соотношений или наличии иных замечаний по представленной отчетности главные администраторы вносят необходимые исправления и осуществляют повторное представление отчетности на бумажном носителе и в электронном виде.

4. Заключительные положения

15. Департамент финансов Кировской области, может вводить дополнительные специализированные формы отчетности, представляемые в составе форм годовой, квартальной, месячной бюджетной отчетности, отражающие специфику деятельности главных администраторов, получателей средств бюджета.

16. Ответственность за достоверность представленной бюджетной отчетности возлагается на главных администраторов областного бюджета.
Приложение № 2

к распоряжению
департамента финансов

Кировской области

от  31.01.2012  № 8     .
График
представления бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности органами государственной власти 

	№

п/п
	Код
	Наименование главного распорядителя (администратора)
	Сроки предоставления

	
	
	
	За 2011 год
	Месячная

(числа месяца, следующего за отчетным)
	Квартальная
*)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	801 
	Департамент здравоохранения Кировской области                      
	14.02.2012
	10
	

	2
	802 
	Департамент культуры Кировской области                             
	15.02.2012
	09
	

	3
	803 
	Департамент образования Кировской области                          
	15.02.2012


	10
	

	4
	804 
	Департамент лесного хозяйства Кировской области                    
	08.02.2012


	09
	

	5
	805 
	Департамент социального развития Кировской области                 
	15.02.2012


	10
	

	6
	806 
	Региональная служба по тарифам Кировской области                   
	03.02.2012


	6
	

	7
	807 
	Управление министерства внутренних дел России по Кировской области                     
	09.02.2012


	10
	

	8
	809 
	Управление по делам архивов Кировской области                      
	07.02.2012


	07
	

	9
	810 
	Департамент экологии  и  природопользования  Кировской области                                                            
	03.02.2012
	07
	

	10
	811 
	Управление ветеринарии Кировской области                           
	08.02.2012


	08
	

	11
	812 
	Департамент финансов Кировской области                             
	14.02.2012


	09
	

	12
	813
	Департамент экономики Кировской области
	03.02.2012
	06
	

	13
	814 
	Государственная инспекция  по  надзору  за  техническим  состоянием самоходных машин и других видов техники Кировской области          
	03.02.2012
	05
	

	14
	815 
	Департамент дорожного хозяйства, транспорта и связи Кировской области     
	07.02.2012


	05
	

	15
	816 
	Государственная жилищная инспекция Кировской области               
	02.02.2012


	05
	

	16
	819 
	Департамент государственной собственности Кировской области        
	14.02.2012
	07
	

	17
	820
	Департамент развития предпринимательства и торговли Кировской области
	07.02.2012
	05
	

	18
	821 
	Избирательная комиссия Кировской области                           
	02.02.2012


	06
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	19
	822
	Управление демографического развития взаимодействия с институтами гражданского общества  Кировской области
	08.02.2012
	06
	

	22
	823
	Аппарат уполномоченного по правам человека  в Кировской области
	03.02.2012
	05
	

	21
	835 
	Постоянное представительство Правительства  Кировской  области  при
Правительстве Российской Федерации                                 
	06.02.2012
	07
	

	22
	836 
	Администрация Правительства Кировской области                      
	09.02.2012


	09
	

	23
	838 
	Управление записи актов  гражданского  состояния  (ЗАГС)  Кировской области                                                            
	03.02.2012
	08
	

	24
	839 
	Департамент по организационному  обеспечению  деятельности  мировых судей Кировской области                                            
	02.02.2012
	06
	

	25
	843 
	Законодательное Собрание Кировской области                         
	02.02.2012


	06
	

	26
	847 
	Контрольно-счетная палата Кировской области                        
	07.02.2012


	06
	

	27
	852 
	Департамент строительства и архитектуры Кировской области          
	07.02.2012


	07
	

	28
	853 
	Департамент жилищно-коммунального хозяйства Кировской области      
	06.02.2012


	06
	

	29
	854 
	Управление по делам молодежи Кировской области                     
	07.02.2012


	07
	

	30
	855 
	Департамент сельского хозяйства и продовольствия Кировской области 
	08.02.2012


	07
	

	31
	856 
	Управление по физической культуре и спорту Кировской области       
	09.02.2012


	08
	

	32
	858 
	Департамент промышленного развития Кировской области               
	08.02.2012


	07
	

	33
	860 
	Управление охраны и использования животного мира Кировской области 
	06.02.2012
	06
	

	34
	863 
	Департамент   информационной   работы    Кировской области                                  
	08.02.2012
	08
	

	35
	865 
	Управление государственной  службы  занятости  населения  Кировской области                                                            
	09.02.2012
	10
	

	36
	866 
	Департамент энергетики и газификации Кировской области             
	06.02.2012


	07
	

	37
	869 
	Департамент государственных закупок Кировской области              
	02.02.2012


	05
	

	38
	395
	Кировский областной территориальный фонд обязательного медицинского страхования
	14.02.2012
	11
	


*) по письму департамента финансов, до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

