Дорожная карта по проведению процедуры переименования главного распорядителя (учредителя)
	№
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	Внесение изменений в уставные документы, внесение изменений в ЕГРЮЛ (в соответствии с Указом Губернатора Кировской области от 10.03.2015 №44)
	До 01.07.
До 02.07.
	ОИВ

Учреждения

	2
	Изготовление печати 
	До 01.07

До 02.07
	ОИВ

Учреждения

	3
	Предоставление пакета документов c предоставлением выписки ЕГРЮЛ с новым наименованием от ГРБС  в отдел областного казначейства для внесения изменений в Сводный Реестр УБП.
	До 01.07.

	ОИВ



	4
	Представление в УФК изменений в Реестр участников бюджетного процесса
	До  02.07.

	Отдел областного казначейства

	5
	Если в УФК открыты лицевые счета по федеральным средствам 03402 и (или) лицевые счета по администрированию доходов 04402, то предоставить в УФК документы по переоформлению данных лицевых счетов в связи с изменением наименования ОИВ. Одновременно представляется приказ по администрированию доходов
	До 02.07.
	ОИВ

учреждения

	6
	Представить в ООК документы на переоформление л/счетов, открытых в департаменте финансов
	До 01.07


	ОИВ



	7
	Представить в ООК изменения в уставы подведомственных учреждений и выписку из ЕГРЮЛ с измененным учредителем
	До 06.07
	учреждения

	8
	Представить в УФК карточку образцов подписей, заявки на подключение к системе «Электронный бюджет» для ведения ведомственного перечня услуг, получить новые ЭЦП для тех, кто указан в карточке образцов подписей, а также на сотрудников, уполномоченных работать на ООС,  создавать ведомственные перечни услуг
	До 03.07.
	ОИВ

	9
	Проведение процедуры выверки данных в ЕГРЮЛ тех реквизитов, которые будут использоваться для формирования Сводного Реестра УБП (Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 23 декабря 2014 г. № 163н «О порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса), отследить прохождение изменений на сайте www.bus.gov.ru 
	До 15.07.
	Учреждения

	10
	Отследить изменение наименования ОИВ (Учредителя) на сайте ООС
	До 15.07
	ОИВ, Учреждения


Дорожная карта по проведению процедуры создания нового главного распорядителя (учредителя)

	№
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	Составление бухгалтерских документов и передаточного акта и представление их в департамент финансов. После составления передаточного акта прекращение движения денежных средств на всех л/ счетах, открытых в УФК и департаменте финансов. Для прекращения движения на л/счете 04402 администратора дохода одновременно с составлением передаточного акта представляется заявление в УФК на закрытие л/счета 04402 с последующей блокировкой данного счета
	До 20-25.06
	ОИВ

	2
	Внесение изменений в уставные документы, внесение изменений в ЕГРЮЛ (в соответствии с Указом Губернатора Кировской области от 10.03.2015 №44)
	До 01.07.
До 05.07.
	ОИВ

Учреждения

	3
	Предоставление комплекта документов в отдел областного казначейства для внесения изменений в Реестр УБП 
	До 30.06

	ОИВ



	4
	Представление в УФК изменений в Реестр участников бюджетного процесса комплект документов для открытия новых лицевых счетов
	До 01.07.2015


	Отдел областного казначейства

	5
	Заключение новых договоров об электронном документообороте, получение новых  ЭЦП для работы в Бюджет-Смарт, Web-Торги-КС
	До 01.07
	ОИВ



	6
	Представить в УФК документы на закрытие л/счетов, открытых в УФК и открытие новых л/счетов. Для открытия л/счета 04402 администратора доходов дополнительно предоставляется приказ по администрируемым кодам доходов. По л/счетам 03402 предоставляются акты приема передач кассовых расходов с закрываемых л/счетов на вновь открываемые.
	До 01.07 
До 05.07.
	ОИВ

Учреждения

	7
	Представить в УФК карточку образцов подписей, заявки на подключение к системе «Электронный бюджет», для ведения ведомственного перечня услуг, получить новые ЭЦП для тех, кто указан в карточке образцов подписей, а также на сотрудников, уполномоченных работать на ООС,  создавать ведомственные перечни услуг
	До 05.07
	ОИВ

	8
	Представить в департамент финансов заявления на закрытие действующих л/счетов и открытие новых л/счетов с представлением соответствующего пакета документов
	До 01.07

До 05.07
	ОИВ

учреждения

	9
	Передать в управление государственных закупок информации о регистрации новых ОИВ, открытых л/с, паролях и логинах
	
	АСФР

	10
	Провести подготовку к процедуре закрытия старых лицевых счетов в департаменте финансов путем внесения изменений в малые закупки и контракты в ПК «Web-Торги-КС» в отношении ранее принятых БО по старой БК.


	До 01.07.

	ОИВ
учреждения


	11
	Выполнить процедуру приема на учет контрактов в качестве правоприемника ликвидированного ОИВ на ООС и в ПК «Web-Торги-КС», внести изменения в перечень государственных нужд по новой КБК, отредактировать и выгузить на ООС план-график закупок
	До 05.07

	ОИВ, Учреждения

	12
	Провести работу с ФОИВ чтобы в период после представления заявления на закрытие старых л/с 04402 и выполнения процедуры открытия новых не было поступления МБТ
	
	ОИВ



	13
	Проведение процедуры выверки данных в ЕГРЮЛ тех реквизитов, которые будут использоваться для формирования Сводного Реестра УБП (Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 23 декабря 2014 г. № 163н «О порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса), отследить прохождение изменений на сайте www.bus.gov.ru 
	До 01.08
	Учреждения

	14
	Отследить изменение наименования ОИВ (Учредителя) на сайте ООС
	До 01.08
	ОИВ, Учреждения


Технология проведения изменений в программных комплексах.
1. ОИВ (учреждение) ликвидируется.
· Провести процедуру ликвидации через ФНС для проведения изменений в ЕГРЮЛ
· В ПК «Web-Торги» суммы по закупкам малого объема сделать равными суммам проведенного кассового расхода. Заключенные контракты по возможности расторгаются в сумме кассового расхода. Если дальнейшее исполнение контракта передается другой организации (правоприемнику), то формируется техническое изменение контракта в «Web-Торгах» в сумме проведенного кассового расхода для исполнения принятого БО. 
· Перевод незавершенных контрактов на организацию-правоприемника осуществляется через личный кабинет на ООС самой организацией-правоприемником.

· Из изменений по малым закупкам формируются изменения БО,  изменения  контракта копируются в «Бюджет-Смарт» и из них формируются изменения к БО. Лицевой счет, открытый в ООК будет готов к закрытию когда в отчет «Исполнение договоров» остатки по всем принятым БО будут равны нулю.

· В «Web-Торгах –КС» необходимо отредактировать перечень государственных нужд под сумму проведенного кассового расхода, удалить из плана графика лоты, закупки по которым не проведены, разместить на официальном сайте отредактированный план-график закупок.

2. Реорганизация ОИВ (учреждения).
· После регистрации в «Web-Торгах-КС» и на ООС новый ОИВ должен видеть все свои старые контракты и контракты, назначенные ему как организации- правоприемнику. Перевод незавершенных контрактов на организацию-правоприемника осуществляется через личный кабинет на ООС самой организацией-правоприемником.

· Необходимо провести процедуру подготовки к закрытию старых лицевых счетов, для этого необходимо все принятые БО сделать в сумме кассовых расходов. 
· В ПК «Web-Торги-КС» сделать изменения в малые закупки в сумме кассовых расходов и сформировать изменения БО, сделать техническое изменение контракта на сумму проведенных кассовых расходов. Лицевой счет, открытый в ООК будет готов к закрытию когда в отчет «Исполнение договоров» остатки по всем принятым БО будут равны нулю.

· После формирования в «Бюджет-Смарт» лимитов и планов ФХД по новой КБК и на новых лицевых счетах в ПК «Web-Торги-КС» будет проведено изменение  кода ведомства в перечнях государственных нужд, после чего возможно внесение изменений по контрактам.
· К контрактам необходимо сделать изменение, оставив на старом л/с сумму проведенного кассового расхода с добавлением новой строки с новым лицевым счетом и новой классификацией. Изменения контрактов необходимо выложить на ООС, скопировать в «Бюджет-Смарт» и сформировать БО только по строке с новым лицевым счетом и новой КБК.
· Внести изменения в план-график закупок, использую для не проторгованных лотов строки из перечня с новой КБК. 
