Инструкция по заполнению в web-клиенте заявок на кассовый расход

по федеральным трансфертам.

Все, что касается федеральных денег, по Приказу 8Н делается документом «Заявка на кассовый расход».

Пример заполнения заявки можно посмотреть в веб-клиенте в Документах базы УФ-Заявка на кассовый расход. Это те заявки, которые были заполнены в департаменте финансов.
Ввод  черновика заявки на кассовый расход.

Отбираем счет отправителя и заполняем 1 раздел «Реквизиты документа»
Номер документа проставляется автоматически, вводить не надо.
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Далее заполняем раздел 3 «Контрагент». 
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В качестве счета получателя выбираем л/с 044* открытый администратору доходов в УФК на балансовом счете 40101. Счет можно отобрать по фильтру 044* и по НИИ получателя. Данный л/с должен быть заведен в справочник в базе департамента финансов. В случае его отсутствия в базе данных сообщить в отдел областного казначейства 38-16-05 Сусорова Ольга Анатольевна. !!!!! Вы можете воспользоваться этим справочником и при вводе платежных поручений по областным межбюджетным трансфертам, тогда вместо расчетного счета неизвестного получателя можно выбрать необходимый л/с 044*.
Кроме этого придется ввести БИК и наименование банка.

Заполняем 4 раздел «Налоговые реквизиты».
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Код КБК отбирается только из справочника, если вы не находите необходимый код:

1. Сделать обновление справочника.

2. Если код не появился, сообщить в отдел областного казначейсва.

Заполняем раздел 5 «Расшифровка»
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Заполнение строки «Расходная» заполнить непосредственно в ней или во вкладке БК.

!!!! Сохраните заявку.

Далее вызовите ее на редактирование и заполните дополнительные реквизиты.
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В них необходимо указать должности и ФИО руководителей департамента финансов.

Внимание! При заполнении доп. реквизитов могут возникнуть сложности. Если при открытии допреквизитов выйдет серое окно, то необходимо ждать (достаточно долго) пока появится сообщение о продолжении выполнения сценария на странице, надо ответить «да», после этого откроется пустое окно, ответить «отменить», после этого вновь открыть доп.реквизиты и заполнить. Вопросы по данному режиму к Пересторонину Е.В. 38-10-93
Введите заявку на печать и проверьте правильность  заполнения всех реквизитов.

Подпишите ЭЦП.

