ИНСТРУКЦИЯ 

по финансированию главными распорядителями бюджетных средств подведомственных получателей
в ПК «Бюджет-Web»

1. Для проведения финансирования главными распорядителями бюджетных средств (далее – ГРБС) необходимо зайти в ПК «Бюджет-WEB» и в разделе «АРМ Удаленного доступа» запустить документ «Распоряжение о зачислении средств на л/с от ГРБС».
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2. При нажатии на кнопку «Создать» [image: image2.png]


 открывается окно для заполнения карточки нового распоряжения. В поле «Счет отправителя» необходимо выбрать из справочника соответствующий лицевой счет главного распорядителя средств с кодом 01.
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3. Поля «Примечание 1» и «Примечание 2» не заполняются. 
4. Далее последовательно заполняются необходимые показатели для первого учреждения: 

a. поле «Лицевой счет» - из справочника выбирается лицевой счет 03 финансируемого подведомственного учреждения (При этом поле «Корреспондент» заполняется автоматически);

b. поле «Сумма» - проставляется общая сумма финансирования;

c. поле «Примечание» - указывается примечание, например, «Финансирование на декабрь 2011 года».

d. Поля «КБК» и «КОСГУ».
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5. Для финансирования следующего учреждения необходимо нажать кнопку «Добавить строку» [image: image5.png]


и выполнить действия, аналогичные п.2 – 4. 
6. После заполнения всех требуемых строк для сохранения документа следует нажать кнопку «Сохранить» [image: image6.png]


, после чего будет запущен режим контроля.
7. Если контроль пройден успешно, то выдается сообщение:
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8. В окне распоряжений нажимаем кнопку «Обновить» [image: image8.png]


 , находим сформированное, выделяем его галочкой :
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9. Нажимаем кнопку «Формирование платежных документов» [image: image10.png]


, появится сообщение:
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10. После нажатия на «ОК» происходит формирование мемориальных ордеров и выдается протокол:
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В окне распоряжений нажимаем кнопку «Обновить» [image: image13.png]


 , в распоряжении в столбце «Зачислено» появится галочка:
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Проведение финансирования завершено.

