Инструкция по заполнению  в веб-клиенте

«Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа».

Создается новый документ и заполняются поля «Номер», «Дата», «Счет корреспондента» и «орган ФК»
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Далее, необходимо выполнить отбор того платежного получения, на которое делается уведомление (по двойному нажатию левой кнопки «мыши» в пустом поле «Номер» табличной части документа  откроется новое окно, в котором нужно задать сведения  о дате документа, дате проводки и номере документа).
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Далее, нажать на «Поиск» (бинокль), после чего появится отобранное платежное поручение, поставить на нем галочку и нажать «Запомнить». Если в списке отбора нужного платежного поручения не будет или список отбора будет пуст, попробуйте исключить из списка поисковых реквизитов номер платежного поручения (произвести поиск только по дате или диапазону дат платежного поручения)
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После этого все поля уведомления автоматически заполнятся в соответствии с выбранным платежным поручением.
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Далее, необходимо заполнить все изменяемые реквизиты. В строке платежного поручения отображаются старые и новые значения реквизитов. Блок новых значений реквизитов, которые можно менять, начинается с поля «Счет». Изменения, внесенные в поля старых реквизитов, при закрытии документа не сохраняются.
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Если из выбранного п/п изменяется  только сумма, то во второе поле «Сумма» пишем новую сумму.
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Для уточнения КБК в первом «белом» поле КБК выбираем по двойному нажатию левой кнопки «мыши» новую бюджетную классификацию из предложенного списка. Отмечаем и нажимаем на «Выполнить», произойдет заполнение поля нового КБК.
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Сохраняем документ.

Далее, отметив нужное Уведомление галочкой, проставляем Аналитический признак, который должен отражать причину формирования Уведомления.
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Из предоставленных вариантов уточнения галочкой пометить нужный и сделать Установить
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После чего выбранный аналитический признак появится в списке Уведомлений.
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Если вы обнаружили, что неверно указали аналитический признак, то снова зайдите в его установку и выберите «Сбросить все», затем установите правильный аналитический признак.

В случае необходимости загрузки уведомления об уточнении вида и назначения платежа из внешнего файла, требования к формату файла выгрузки находятся на WEB сервере Департамента финансов Кировской области в разделе «Нормативные документы по электронному документообороту» - «Требования к форматам текстовых файлов, используемых для информационного взаимодействия».
