Инструкция по настройке тонкого клиента «Бюджет-КС»
1. Настройка Internet Explorer

Версия Internet Explorer (далее IE) должна быть не ниже 6.0. Все настройки производятся в окне «Свойства обозревателя», которое можно открыть через меню. Запустите IE и выберите пункт меню «Сервис» -> «Свойства обозревателя».

[image: image1.png]Yrpaanesie HancTpoia...
Corixporisosas...
Windows Update.





В появившемся окне выберите вкладку «Безопасность». Выберите там пункт «Надежные узлы» (1).  Далее нажмите кнопку «Узлы» (2) и в появившемся окне
[image: image2.png]Nogxrorerun =T

Otiuve ‘Besonacuocrs

‘BuiGepuTe 0my ViTepriera, 4ToGs npyceouTs e yposers Sesonacroc

® © 0 e

Vireprer  Mecnias H
wimpacers

Hanesause ysms

. o
e, dT= 1
e

YVoosers GesonaciocH s 5To% sors

Lipyroa
Tonssosatenscras HacTOMG.
- U usienT yposes Gesonaciocu, KaxamTe.
- 1% B03EPaTa K PEKDMEHADERHHOMY JPOSHO HEXMUITE
oy Tlo ywonarin'.

I )





введите адрес узла www.depfin.kirov.ru в поле «Добавить узел в зону» (1), потом снимите флажок «Для всех узлов этой зоны требуется проверка серверов (https)» (2). Потом нажмите кнопку «Добавить» (3) и адрес попадет в список доверенных веб-узлов. Теперь можно нажимать «Ок», и возвращаться в окно «Свойства обозревателя».
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В нем нужно нажать кнопку «Другой…» (3) и сделать следующую настройку: в разделах «Элементы ActiveX и модули подключения», «Загрузка» во всех пунктах поставить «Разрешить» или «Включить» и нажать «Ок». На вопрос «Вы действительно хотите изменить настройку безопасности для этой зоны?» ответить утвердительно.
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Кроме этого нужно настроить блокировку всплывающих окон. Для чего в окне «Свойства обозревателя» перейдите на закладку «Конфиденциальность» и в нижней части в разделе «Блокирование всплывающих окон» нажмите кнопку «Параметры». 
[image: image6.png]Momowens | Mporpaums | Mononarenso

Otiuve Besomacocrs [EEre—.

Mepamerps

& Meosnamere nomsyroc s ssopa oo
& rorevasnsnisocm 1 5o 0 rreprea

Cpemuin

- - Emwpporcs croporswe “cookie”. ve.
| JAEMeTEODROME MOTUTKE KOHGUESHUANEHOCTA
~Browpyorcs croporke "cookie”, uTonsayoue.
L) o mopaumo Ges sauero asnoro cormacis
- -Orparramesiorcs ocosise "cookie”, uconssyoue.
| PO UHGOpHALIO 623 BaTD AEHOTD COMTEOIR

Eroposue scnnsssoX K0
@ TpensreTeyeT nosensniso Gontusrcrea scnnssscu

Erowposats scnnssaoune o





В открывшемся окне введите в поле «Адрес разрешенного веб-узла» (1) depfin.kirov.ru и нажмите кнопку «Добавить» (2).  После этого можно закрыть это окно кнопкой «Закрыть» (3).
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Для закрытия окна «Свойства обозревателя» с сохранением настроек нажмите кнопку «Ок».

Для того, чтобы войти в программу нужно в окне IE в поле «Адрес» ввести http://depfin.kirov.ru/bks<номер текущего года> и нажать клавишу Enter. После этого, если у вас есть подключение к Интернету, Вы увидите страницу входа в «тонкий клиент» «Бюджет-КС». После этого откройте пункт меню «Избранное» и выберете «Добавить в избранное». 
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В открывшемся окне нажмите кнопку «Ок». Адрес запомнился. Теперь для быстрого входа можно выбрать через меню «Пуск» пункт «Избранное» - «Регистрация в системе» и откроется вход в тонкий клиент. При желании можно мышкой перетащить этот пункт меню на рабочий стол и получите ярлык для входа прямо с рабочего стола.
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2. Установка и настройка электронно-цифровой подписи

Для того, чтобы подписывать документы электронно-цифровой подписью (далее ЭЦП), нужно установить программное обеспечение (далее ПО) КриптоПро CSP. Сразу нужно отметить, что на Вашем компьютере может быть уже установлено ПО КриптоПро версии 2.0, 3.0 или более поздней версии, используемое для наложения ЭЦП на другие электронные документы. В случае с версиями 3.0 и выше проблем возникнуть не должно, Вы просто устанавливаете сертификат ЭЦП на свой компьютер. С версией 2.0 могут возникнуть проблемы из-за неподдерживания данной версией используемых в данный момент сертификатов ЭЦП. Если Вы столкнулись с данной ситуацией, то настройку «Бюджет-WEB» придется выполнять на другом компьютере. 
Процесс установки рассмотрен на примере КриптоПро CSP версии 3.0. Дистрибутив ПО можно найти на сайте www.rutoken.ru в разделе «Загрузить» - «Rutoken для КриптоПро CSP». В данном разделе выбираете и скачиваете ту версию КриптоПро, для которой у Вас приобретена лицензия. После скачивания разархивируйте полученный файл в любую папку на вашем компьютере. Запустите файл, полученный после разархивирования. Запустится программа установки. 
[image: image10.png]Kpunroflpo CSP 3.0 SP3 ¢ noaepkok Rutoken - Installshield Wizard

Bac npuseTcTayeT nporpamma ycTaHosKu
Kpurmroflpo CSP 3.0 SP3 ¢ noanepxKoA
Rutoken

Mporpavea ycrarosur Kpurmoflpo CSP 3.0 573 ¢
nonaepxort Rutoken. [17A MpooTKe a1
Koy Danee’.

<Haoan





Нажимайте кнопку «Далее», пока не увидите окно для ввода серийного номера КриптоПро. Серийный номер можно найти в бумагах, которые Вы получили при покупке лицензии на КриптоПро. 
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Название организации и имя пользователя часто бывают заполнены автоматически, их заполнение вручную необязательно. После ввода серийного номера лицензии нажимаем «Далее». Вам будет предложено выбрать вариант установки. Выбираете обычную.
После установки КриптоПро на Вашем компьютере будет выполнена установка и настройка модулей-носителей ЭЦП.

После всех необходимых установок и настроек Вам будет предложено перезагрузить компьютер. Делать это необязательно.
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После выполнения всех вышеописанных пунктов Вам потребуется установить полученный вами сертификат ЭЦП в свою операционную систему. Для этого сначала установим так называемый корневой сертификат Atlasnet.  Скачать его можно на сайте Департамента финансов www.depfin.kirov.ru в разделе «Казначейское исполнение бюджета» - «Бюджет-WEB».  После скачивания нужно запустить файл Atlasnet.cer. 
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В открывшемся окне нажимаем «Установить сертификат» - запускаем мастер установки сертификата, нажимаем «Далее». В следующем окне выбираем «Поместить все сертификаты в следующее хранилище», нажимаем кнопку «Обзор» и в открывшемся списке выбираем «Доверенные корневые центры сертификации», нажимаете «ОК», «Далее», «Готово». На вопрос «Установить данный сертификат?» отвечаем утвердительно. Появится сообщение «Импорт успешно выполнен». 

Теперь нужно установить сам личный сертификат ЭЦП, который вы получили. Для этого открываем Панель управления через меню Пуск: Пуск – Панель управления или Пуск – Настройка – Панель управления. 

Далее на Панели управления находим КриптоПро CSP и запускаем его. В открывшемся окне переходим на вкладку Сервис и на ней нажимаем Просмотреть сертификаты в контейнере. 

[image: image14.png]Konrefineps corperors knota
I MaCTEpa NO3EOMHOT CKONVPORATS / YIATUTS
CopeTH K101, HEXORALWACS B CECTEOUEH
ronTeiepe.

T RorposaTS KOHTEARED ., | Yaanums konTelinep.

Ceprucarars & KonTeineps cerpeTion Kos
IroT MaCTEp MoSEORET MPOCHOTPETS U yCTaHORTS
CEPTHGHIBTS, HEORAUNECS 8 CjeCTEpOEM

R = e e
Mpocuorpers ceprucuias & onTeiepe.
Tt copriamar
IroT MacTep MossorReT CaRsaT CUECTEYCLI
CopTHGWIET U3 el C CuecTEoUeN
KOHTEIHEDOM CERPETHOTD KNIota Ha HOGHTErE.
Yersnosars pnsi cpracuiaT.

Mlapory v rocTenax cerpeTex knosel
3w HacTepa npegrasiavens A usierenn /
owicTio sanomestsi naporest (THH-oa0e) socyna
KHOGATENAM CeKpeTHX KTIoieN.

T [T mem

o | _omea





Откроется мастер просмотра сертификата. Нажмите кнопку «Обзор». В открывшемся списке должен быть считыватель RuToken 0.
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Выберите его, на запрос пароля введите «12345678» и поставьте галку «Запомнить пароль», чтобы не вводить его каждый раз при подписи. Нажмите «Далее».

В открывшемся окне свойств сертификата нажмите кнопку «Установить сертификат», откроется мастер установки сертификата (точно такой же, который запускается при установке корневого сертификата). В нем Вы делаете все то же самое, кроме одного момента: в качестве хранилища сертификата вместо Доверенных корневых центров сертификации выберите Личные.

После установки личного сертификата запускаем IE, выбираем пункт меню «Сервис» - «Свойства обозревателя», закладку «Содержание». Здесь нажимаем кнопку «Сертификаты». Если Вы видите на закладке «Личные» свой сертификат, то все действия были выполнены правильно и сертификат установлен.
Теперь Вам нужно сделать экспорт установленного сертификата и выслать его на адрес электронной почты отдела автоматизации финансовых расчетов и защиты информации Департамента финансов Кировской области: afr@depfin.kirov.ru. Для осуществления экспорта необходимо в окне Сертификаты выбрать Ваш сертификат ЭЦП и нажать кнопку «Экспорт». После этого запуститься Мастер экспорта.
[image: image16.png]Macrep

Bac npuBeTCTBYeT MacTep

9KCMopTa CepTUUKATOR

3707 HaCTep novoraeT KonWpoBaTS CepTIbHKATE
MK A0BEPHA M CMCKH OTSbIBa CopTHAMKTOS 13
XPaHILS CEpTADHAKATOS Ha NOKATHLH AHCE.

Coprikar, ssaar enToon cepTiiaY,
BT TOAToCp AN BaWEH HOETH 1
ConepT sbopraG) HeoBX0RYIo AT AT
R W Y CTar GO erA UL CoToBbix
RoRer, parmae cepTpkaTos - 310
GBnacT CHcTens, e asHaHerHeR AT Xparen
cepridrcarce.

A npoRoTKerw HaNawTe Koy "Aares”.





Нажимаете «Далее», выбираете «Нет, не экспортировать закрытый ключ» и нажимаете «Далее», пока Вам не будет предложено ввести Имя файла.
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Здесь можно не только задать имя файла сертификата, но и с помощью кнопки Обзор указать папку на компьютере, куда будет осуществлен экспорт сертификата. Если папку не задать вручную, то «по умолчанию» экспорт будет осуществлен на Рабочий стол. В качестве имени файла следует указать название Вашей организации. Нажимаем «Далее» и «Готово». Появится сообщение «Экспорт успешно выполнен». Теперь файл сертификата надо вложить в электронное письмо и отправить по указанному выше электронному адресу с пометкой: «Сертификат ЭЦП для отдела АФРиЗИ от <название организации>». В электронное письмо также следует вложить файл с отсканированным печатным дубликатом сертификата ЭЦП, который выдается при получении самого сертификата ЭЦП.
3. Настройки для получения отчетов

В «тонком клиенте» есть возможность получать различные отчеты. Для формирования отчетов на компьютере должен быть установлен пакет Microsoft Office не ниже версии 2000, так отчеты формируются именно в Office, конкретно в Microsoft Excel. Хотя в свете последних обновлений программы Бюджет-WEB рекомендуется наличие на компьютере последней версии Microsoft Office, а именно 2007.
Для формирования отчетов в Microsoft Excel необходимо сделать ряд настроек. Откройте MS Excel, выберите в меню «Сервис» - «Параметры». В открывшемся окне нажмите кнопку «Безопасность макросов».
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На закладке «Уровень безопасности» поставьте «Низкая», на закладке «Надежные издатели» отметьте флажок «Доверять доступ к Visual Basic Project» и нажмите «Ок».
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Та же самая настройка, только для MS Excel 2007. Нажимаете кнопку «Office» в левом верхнем углу окна MS Excel 2007. Выбираете Параметры Excel. Далее выбираете Центр управления безопасностью.
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Нажимаем кнопку Настройка центра управления безопасностью, выбираем Параметры макросов и ставим отметки «Включить все макросы» и «Доверять доступ к объектной модели проектов VBA».
Кроме настроек макросов в MS Excel возможно потребуется установить ODBC драйвер, который можно скачать с сайта Департамента финансов www.depfin.kirov.ru в разделе «Казначейское исполнение бюджета» - «Бюджет-WEB», и отключить проверку макросов в установленной на Вашем компьютере антивирусной программе.
4. Если возникли вопросы
Если у вас возникли вопросы при настройке, можете обратиться к:

1. Пересторонин Евгений Викторович
Контактные данные:

Телефон (раб.): 208-380
Электронная почта: postmaster@depfin.kirov.ru
2. Шишкин Алексей Александрович

Контактные данные:

Телефон (раб.): 208-390
Электронная почта: afr@depfin.kirov.ru
3. Климачев Дмитрий Викторович
Контактные данные:

Телефон (раб.): 208-450
Электронная почта: afr@depfin.kirov.ru
_1362471553.psd

