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1. Вход в систему
Вход в систему через удаленный доступ происходит набором в Internet Explorer адреса вида: http://server/budget/, где server – имя сервера, budget – название виртуального каталога. Возможно, у вас уже настроен ярлык для входа. Вы должны увидеть окно входа в программу (рис.1).
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Рис.1

Далее водите имя (1) и пароль (2), нажимаете кнопку «Выполнить» (3) или клавишу Enter. Если пароль или имя введены неверно, появится сообщение об ошибке проверки пароля. В этом случае наберите пароль и имя повторно, проверив раскладку и отсутствие нажатия клавиши CapsLock.
2. Навигатор
Если у пользователя есть доступ, то при входе, Вы увидите примерно следующее:
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Рис.2

Это список режимов и функций, доступный пользователю, в дальнейшем будем называть данное окно – «Навигатор» (Рис.2).

1 – Панель инструментов позволяет выполнить следующие действия:
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- Просмотр исполнения БО (см.п.2.2)
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- Просмотр лицевого счета (см.п.2.1)
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- Настройка (см.п.2.3)
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- Выход из системы

2 – АРМ удаленного доступа. При щелчке на [image: image7.png]


 раскроется список с доступными действиями. См. рис.3.
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Рис.3

Доступные функции в окне Навигатора:

1. Платежное поручение (черновик) – Список черновиков платежных поручений. Относится к черновикам, то есть документам, ввод которых возможен через тонкий клиент. Здесь вы можете работать с черновиками платежных поручений (вносить новые, присоединять первичные документы, подписывать цифровой подписью, распечатывать). Подробнее смотрите п.3.

2. Отчеты: Выписка по лицевым счетам (новая) и состояние лицевого счета. Подробнее смотрите п.4. 
3. Списки документов. Документы в базе УФ – это документы, которые проведены. Когда будет изменен статус черновика, он будет попадать в соответствующие списки документов. Здесь вы можете посмотреть платежные поручения, мемориальные ордера и т.д., которые имеют статус документов. Также вы их можете распечатать. Подробнее смотрите п.3.
Дополнительно внизу окна вы можете увидеть информацию о расчетной дате  и расчетном периоде (в квадратных скобках).
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2.1. Состояние лицевого счета

При входе в режим вы видите окно (рис.4), с веденными реквизитами лицевой счет, дата, которые вы можете изменить, нажав кнопку с изображением 3 точек (1).
При вводе лицевого счета, необходимо помнить, что уже введенное значение используется как фильтр справочника  и если Вы хотите вывести на экран весь справочник, то поле необходимо очистить. Переключатель «Учитывать черновики» позволяет включить в отчет информацию о введенных черновиках.
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Рис.4
После установки необходимых настроек, нужно нажать кнопку «Рассчитать» (2).

Через некоторое время вы увидите заполненную таблицу с данными (рис.5).
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Рис.5
Нажав ссылку «Скачать отчет в *.XLS формате (Excel)», можно скачать файл в формате Excel для дальнейшей его печати или сохранения. При этом может открыться окно загрузки файла Internet Explorer, в котором нужно нажать кнопку «Открыть».
2.2. Исполнение бюджетных обязательств

Режим аналогичен режиму «Состояние лицевого счета», за исключением, того что в данном режиме не учитывается дата.
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2.3. Настройки

В разделе «Настройки» (рис.6) находятся основные, необходимые для пользователя, настройки.
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Рис.6
«Расчетная дата» – определяет дату, за которую будут вводиться документы.

«Начало периода» и «конец периода» – определяют период, за который будут отображаться документы в списках.

«Показывать документы в списках» - переключатель, позволяющий автоматизировать ввод настроек начала и конца периода.

«Изменять расчетную дату каждый день» - включенная настройка изменяет расчетную дату на текущую при каждом входе в систему.

«Количество документов» - Количество документов, которые будут одновременно выводиться в списках.
3. Работа с документами и справочниками
При выборе документа (Черновика или Беловика) на экран будет выдан список документов сохраненных в базе. На рис.7 показан список черновиков ПП.
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Рис.7
1. Панель инструментов (будет рассмотрена ниже).
2. Таблица – список платежных поручений.

3. Управление страницами (кнопки для перехода между страницами, также отображается  номер текущей страницы и общее их количество). По умолчанию в таблице выводится не более 15 строк на страницу.
Большинство действий в списке документов требуют, чтобы строка была отмечена галочкой в поле М. Открытие документа на редактирование возможно двойным щелчком мыши по нужному документу. Если функция не доступна, то кнопка будет серого цвета.
Список доступных функций с панели инструментов из списка документов:

1. [image: image15.png]


 Создать... (Создать новый документ).
2. [image: image16.png]


 Редактировать. (Изменить документ)
3. [image: image17.png]


 Копировать... (Создать документ на основе выбранного документа).
4. [image: image18.png]


 Удалить. (Удаляет документ).
5. [image: image19.png]


 Печать документа. (Также в раскрывающемся меню есть «Печать реестра»).
6. [image: image20.png]


  Первичный документ. (Также в раскрывающемся меню есть пункт   «Просмотр первичного документа и печать имеющегося в базе»).
7. [image: image21.png]


  Передача.
8. [image: image22.png]


  Прием. (Позволяет загрузить документы из файла).
9. [image: image23.png]


  Первичный образ документа.

10. [image: image24.png]


  Простановка аналитических признаков.

11. [image: image25.png]


  Просмотр / Установка ЭЦП (Позволяет подписать выбранные документы электронно-цифровой подписью).

12. [image: image26.png]


  Инверсия. (Раскрывающееся меню предусмотрено для работы с отметками документов в поле «М» и содержит пункты: «Инверсия», «Отметить все» и др.)
13. [image: image27.png]


  Разметить все. (Снимает метки у всех отмеченных документов).

14. [image: image28.png]


  Автофильтр. (Позволяет накладывать фильтр на список документов).
15. [image: image29.png]


 Обновить. (Обновляет информацию в окне).

16. [image: image30.png]


  Настройки. Аналогично пункту 2.3.

17. [image: image31.png]


 Сохранить состояние списка.
18. [image: image32.png]


 Забраковать. (Для работы с отметками о забраковке).
3.1. Создание нового документа
При входе режим будет представлено окно редактирования документа. Частично некоторые поля буду уже заполнены. Необходимо будет ввести остальные. 
В версии 056sp02 добавлена возможность при создании нового документа, каждый раз при нажатии на кнопку сохранить - создается новый документ, т.о. вы можете вводить сразу несколько документов (например, изменяя только классификацию), не выходя из режима редактирования. Подробно о редактировании документа в следующем разделе. 

3.2. Редактирование документа

Редактирование документа представляет собой набор реквизитов, которые необходимо заполнить и таблицу, в которую вводится классификация и сумма (в дальнейшем будем называть ее – Грид). Рассмотрим режим редактирования на примере Платежного поручения (рис.8).
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Рис.8
Редактирование осуществляется вводом в соответствующие поля реквизитов документа. Там, где есть кнопка с изображением 3 точек [image: image34.png]


 (1) (кроме дат), возможен ввод справочного значения (ВНИМАНИЕ текущее введенное значение используется как фильтр для справочника). Т.е. можно ввести первые несколько символов и нажать кнопку: если справочное значение введено полностью, то справочник вернет только одно значение.

Назначение платежа – поле доступное только для чтения, оно формируется автоматически из классификации и примечания.

Добавление строки в грид, осуществляется нажатием кнопки «Добавить строку» [image: image35.png]


, удаление строки - кнопкой «Удалить строку» [image: image36.png]


 или выделением строки и нажатием клавиши «Delete» на клавиатуре.

В гриде возможен ввод справочных значений. Для этого необходимо сделать двойной щелчок мыши на поле, либо нажатием Enter, при нахождении внутри поля.

Чтобы увидеть реквизиты в гриде, которые не поместились на экран, воспользуйтесь бегунком. Удерживая клавишу мыши, перемещайте его влево-вправо.

Колонка «Полная БК» позволяет выбрать классификацию из Бюджетной росписи по введенному лицевому счету.

Для удобства восприятия возможно изменение ширины колонок. Нажав и удерживая левую клавишу мыши на области между колонками, можно изменить ширину колонки, которая будет сохранена при сохранении документа.

Сохранение документа осуществляется нажатием на изображение дискеты (2) [image: image37.png]


. После сохранения появится надпись «Документ сохранен».  Для того чтобы документ увидеть в списке, необходимо будет экран обновить кнопкой [image: image38.png]


.

Закрыть окно документа можно кнопкой (4) [image: image39.png]


.
3.3. Копирование документа

Копирование документа создает новый документ на основе выделенного. Это удобно, когда нужно внести новый документ, часть сведений в котором будет совпадать с выделенным документом. После копирования можно открыть на редактирование созданный документ и изменить нужные поля. 
3.4. Удаление документа
Удаление документа осуществляется пометкой нужных документов и последующим нажатием на кнопку «Удаление» [image: image40.png]


. В некоторых случаях Вы не сможете удалить документ по причине отсутствия доступа или когда вышестоящая организация запретила удаление.

3.5. Печать документа и реестра
Печать документа производится по кнопке [image: image41.png]


. Например, вид платежного поручения при печати приведен на рис.9.
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Рис.9
Печать реестра вызывается соответствующим пунктом из выпадающего меню. Также он автоматически формируется при установке электронно-цифровой подписи.
3.6. Первичный документ

В этом пункте меню собраны возможности работы с первичными документами. Для того, чтобы добавить первичный документ, его нужно сначала отсканировать. Сканировать документы лучше с разрешением 150 точек на дюйм и в режиме черно-белого или серого изображения. Можно поэкспериментировать, чтобы получить нормально читающееся изображение с наименьшим размером файла. Сохранять лучше в формате JPEG, так как для его просмотра не требуются сторонние программы, и он имеет небольшой размер файла. Для сохранения рекомендуется создать специальную папку и  в названии файла писать номер  соответствующей платежки – это упростит поиск.
Присоединить первичный документ можно, выделив галочкой в колонке «М» документ и выбрав соответствующую кнопку [image: image43.png]


 «Первичный документ». При этом появится окно «Режим просмотра первичной копии», предназначенное для работы с «первичкой» рис.10.
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Рис.10

Оно похоже на окно списка документов – черновиков. Так же присутствует табличная часть, где каждый первичный документ представлен в виде строки, и панель инструментов. Для присоединения нового документа надо нажать кнопку [image: image45.png]


 «Создать…». Откроется новое окно (рис.11). По кнопке «Обзор» нужно указать путь к файлу с отсканированным первичным документом. 
[image: image46.png]DM IDOCHOIPENIEDE R BHD KO P an PO oot = |





Рис.11
После этого нажмите кнопку [image: image47.png]


 «Сохранить» и обязательно дождитесь, когда это окно закроется. ВНИМАНИЕ! Если в это время вы сами закроете окно, первичный документ сохранен не будет. После сохранения выйдет сообщение «Документ сохранен». Для того, чтобы он появился в таблице, нажмите кнопку [image: image48.png]


 «Обновить».
Программа допускает присоединение нескольких первичных документов. Для этого нужно повторно нажать кнопку «Создать…» и далее процедуру присоединения со всеми необходимыми отсканированными изображениями.

Кнопка [image: image49.png]


 выводит на печать присоединенный первичный документ. Кнопка [image: image50.png]


 удаляет первичный документ.

3.7. Выгрузка документов

При нажатии кнопки появляется окно, показанное на рис.12.
[image: image51.png]Daiin ¢ goymentaun Tnatexuoe
nopyenne (paczonnaz
smacenprxanns)’ chopmmposan

Ciearsare dain





Рис.12
Нажав на ссылку «Скачать файл» посылку можно сохранить в любое удобное место.

3.8. Прием документов
Данный режим  позволяет принимать посылки в формате Минфина (сейчас используется формат 2005.12) и из программы «Арм бюджет». Для входа в этот режим нажмите кнопку [image: image52.png]


. Появится окно, показанное на рис.13.
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Рис.13
Для ввода пользователя доступно одно поле и две кнопки. Кнопка «Обзор» позволяет выбрать файл для загрузки. Кнопка «Загрузить» позволяет начать процесс загрузки.

При нажатии кнопки «загрузить» на экран будет выдана информация о содержимом файла (рис.14). В окне приема документов можно отобрать нужные или убрать галочку с тех, принимать которые не нужно.
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Рис.14
Обратите внимание, что выводятся все строки документа, поэтому реквизиты номер и дата могут дублироваться. В этом случае, чтобы исключить документ из приема, необходимо снять пометку со всех строк документа.

Если все устаивает, то нажимается кнопка «Принять документы». При приеме осуществляется контроль документов на наличие реквизитов в справочнике, на роспись, остаток лимитов и финансирования.

В случае ошибки контроля, будет выдаваться сообщение об обнаруженной ошибке и перечень документов не прошедших контроль (рис.15). Часто встречается ошибка «Превышение КР > БР», как правило, вызванная указанием неверной или неполной классификации в платежном поручении. Ошибка «Повторный ввод ПП» (рис.15) означает, что документ или черновик с такими реквизитами уже сохранен.
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Рис.15
Если прием пройдет без ошибок, то будет выдан список документов сохраненных в базе. Все документы помещаются в Черновики. Для отображения в списке черновиков обновите информацию в окне кнопкой [image: image56.png]


.
3.9. Первичный образ документа

Режим предназначен для формирования и просмотра первичного образа документа. Первичный образ используется для сохранения первоначального вида документа.
3.10. Простановка аналитических признаков

В этом режиме путем выбора пунктов из подменю можно установить или откатить аналитические признаки документа. Признак «ЭЦП пользователя 1 уровня» проставляется автоматически при установке цифровой подписи на документ (подробнее в п.3.11).

3.11. Просмотр/Установка ЭЦП
Режим предназначен для установки цифровой подписи на документы. Для установки подписи:

1. Выделите документы, которые нужно подписать, галочками в колонке «М».
2. Если ЭЦП настроена на хранилище ключа – дискету, вставьте дискету с ключом в дисковод. Если настроено хранилище на реестр, дискету вставлять не нужно.
3. Нажмите кнопку «Просмотр/Установка ЭЦП» [image: image57.png]


.

Возможно, при инициализации режима выйдет предупреждение безопасности примерно такого вида:
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Рис. 16
В этом случае предупреждение необходимо проигнорировать и установить компонент нажатием кнопки «Установить».
На экране появится окно, показанное ниже. Там надо нажать кнопку [image: image59.png]


 «Подписать».
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Рис. 17
Далее на экран будет выдан реестр подписываемых документов и предложение ввести пароль для ЭЦП. Если у вас настроен пароль для ЭЦП, его нужно ввести в соответствующее поле, и нажать кнопку «Подписать».
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Рис.18
Возможно, у вас появится следующее сообщение. В этом случае нажмите «Да».
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После этого документ будет подписан и отправлен согласно настройке для данного пользователя.

3.12. Работа с метками

Далее в панели инструментов находятся кнопки для работы с метками. Метки проставляются в колонке»М» и предназначены для выбора документа или списка, например, при установке цифровой подписи. Кнопка [image: image63.png]


 содержит подменю со следующими командами: 
1. Инверсия – меняет значение. Отмеченные документы станут неотмеченными, и наоборот.

2. Отметить все.

3. С начала до текущей строки.

4. С текущей до конца.

5. Между отмеченными.

Вторая кнопка [image: image64.png]


 снимает отметку у всех документов.

3.13. Фильтр списка документов

Фильтр позволяет отобрать в списке документов только те, которые нужны на данный момент. Перечень реквизитов для фильтрации совпадает с перечнем полей в списках документов. Возможно использование знака ‘*’. Рекомендуется искать по номеру документа, хотя возможен и поиск по нескольким полям сразу.
ВНИМАНИЕ! Не забывайте про установленный фильтр, иначе вы можете не увидеть документ, который только что ввели, если он не соответсвует установкам фильтра. Сбросить фильтр можно по кнопке «Сбросить».
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Рис. 19
3.14. Обновление экрана

Кнопка «Обновление» [image: image66.png]


 запрашивает с сервера обновленную информацию о документах. Перед началом работы после перерыва, после сохранения или установки ЭЦП, рекомендуется  пользоваться данной функцией.

3.15. Настройки


См. п. 2.3
3.16. Сохранение настроек списка документов


Для удобства пользователя положение колонок и их размер в списке можно менять
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Рис. 20
Для перемещение колонки необходимо «захватить» нужное поле и не отпуская левую клавишу мыши переместить на желаемую позицию. Ширина колонки меняется захватом мыши пространства между колонками. После чего для сохранения изменений необходимо воспользоваться функцией сохранения настроек списка документов.
ВНИМАНИЕ! В некоторых случаях ширина колонки может быть установлено нулевой ширины. В этом случае Грид будет выглядеть так:
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Рис. 21
Чтобы увидеть содержимое колонок необходимо будет просто раздвинуть их до нужной ширины.
4. Работа с отчетами

Рассмотрим пункт в «Арм удаленного доступа» в папке «Отчеты» – «Выписка по лицевым счетам (новая)». Выбрав этот пункт, вы увидите окно (Рис.22) для формирования отчета по выписке. Укажите дату (1)  и нажмите кнопку «Печать» (3) для получения отчета в формате Excel. Если нужно разворачивать по БК, установите галку (2).
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Рис.22

Для отчета «Лицевой счет получателя» порядок показан на рис.23.
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Рис.23
В результате должен выйти отчет в Microsoft Excel, распечатать можно средствами Excel.
Если возникли проблемы с получением, отчета, проверьте наличие архиватора в системе и настройки в Excel по блокировке макросов. Также блокировать макросы могут новые версии антивирусов.
5. Заявка на наличные деньги

5.1. Описание полей документа
	Поле документа
	Поле файла
	Тип
	Длина
	Обязатель-ность
	Описание

	Общая информация
	PP
	
	
	
	

	№ заявки
	NUM_ZVK
	STRING
	<= 10
	Да
	№ заявки.

	Дата заявки
	DATE_ZVK
	DATE
	
	Да
	Дата заявки.

	Вид платежа
	VID_PL
	STRING
	= 1
	Нет
	Вид платежа:

0 – пусто;

1 – почтой;

2 – телеграфом;

3 – электронно;

4 – срочно.

	Сумма заявки
	SUM_ZVK
	NUMBER2
	
	Да
	Сумма заявки.

	Информация о плательщике
	
	
	
	
	

	ИНН Плательщика
	INN_PAY
	STRING
	<= 12
	Да
	ИНН Плательщика.

	КПП Плательщика
	KPP_PAY
	STRING
	= 9
	Нет
	КПП Плательщика.

	Код бюджетополучателя – Плательщика
	KOD_BP_PAY
	STRING
	= 5
	Да
	Код бюджетополучателя – Плательщика.**

	Полное наименование бюджетополучателя – Плательщика
	NAME_BP_PAY
	STRING
	<= 512
	Да
	Полное наименование бюджетополучателя – Плательщика.**

	Наименование Плательщика – по требованию банка
	NAME_PAY
	STRING
	<= 160
	Нет
	Наименование Плательщика – по требованию банка.

	Лицевой счет Плательщика
	NUM_LS_PAY
	STRING
	= 11
	Да
	Лицевой счет Плательщика.

	Код ОрФК
	KOD_TOFK_PAY
	STRING
	= 4
	Да
	Код ОрФК.*

	ИНН органа ФК – Плательщика
	INN_OK_PAY
	STRING
	<= 12
	Нет
	ИНН органа ФК – Плательщика.

	Наименование органа ФК – Плательщика
	NM_OK_PAY
	STRING
	<= 250
	Да
	Наименование органа ФК – Плательщика.*

	Расчетный счет органа ФК Плательщика
	RS_PAY
	STRING
	= 20
	Нет
	Расчетный счет органа ФК Плательщика.

	БИК банка Плательщика
	BIK_PAY
	STRING
	= 9
	Нет
	БИК банка Плательщика.

	Наименование банка Плательщика
	BANK_PAY
	STRING
	<= 50
	Нет
	Наименование банка Плательщика.

	Наименование филиала банка Плательщика
	FILIAL_PAY
	STRING
	<= 50
	Нет
	Наименование филиала банка Плательщика.

	Коррсчет банка Плательщика в РКЦ
	KS_PAY
	STRING
	= 20
	Нет
	Коррсчет банка Плательщика в РКЦ.

	Информация о получателе
	
	
	
	
	

	ИНН Получателя
	INN_RCP
	STRING
	<= 12
	Нет
	ИНН Получателя.

	КПП Получателя
	KPP_RCP
	STRING
	= 9
	Нет
	КПП Получателя.

	Наименование Получателя – по требованию банка
	NAME_RCP
	STRING
	<= 160
	Нет
	Наименование Получателя – по требованию банка.

	ИНН органа ФК Получателя
	INN_OK_RCP
	STRING
	<= 12
	Нет
	ИНН органа ФК Получателя.

	Наименование органа ФК – Получателя
	NM_OK_RCP
	STRING
	<= 250
	Нет
	Наименование органа ФК – Получателя.*

	Расчетный счет Получателя
	RS_RCP
	STRING
	= 20
	Нет
	Расчетный счет Получателя.

	Лицевой счет Получателя
	LS_RCP
	STRING
	= 11
	Нет
	Лицевой счет Получателя.

	БИК банка Получателя
	BIK_RCP
	STRING
	= 9
	Нет
	БИК банка Получателя.

	Наименование банка Получателя
	BANK_RCP
	STRING
	<= 50
	Нет
	Наименование банка Получателя.

	Наименование филиала банка Получателя
	FILIAL_RCP
	STRING
	<= 50
	Нет
	Наименование филиала банка Получателя.

	Коррсчет банка Получателя в РКЦ
	KS_RCP
	STRING
	= 20
	Нет
	Коррсчет банка Получателя в РКЦ.

	Срок платежа
	TIME_PAY
	DATE
	
	Нет
	Срок платежа.

	Очередность платежа
	ORDER_PAY
	STRING
	= 1
	Нет
	Очередность платежа.

	Назначение платежа
	PURPOSE
	STRING
	<= 210
	Нет
	Назначение платежа по требованию банка.

	Признак печати КПП
	PRINT_KPP
	STRING
	= 1
	Нет
	Признак печати КПП.

	На наличные
	
	
	
	
	

	Серия чека
	CHECK_SER
	STRING
	<= 30
	Да
	Серия чека.

	Номер чека
	CHECK_NOM
	STRING
	<= 15
	Да
	Номер чека.

	Дата чека
	CHECK_DATE
	DATE
	
	Да
	Дата чека.

	Должность доверительного лица
	DOL_DOV
	STRING
	<= 50
	Да
	Должность доверительного лица.

	ФИО доверительного лица
	NAME_DOV
	STRING
	<= 50
	Да
	ФИО доверительного лица.

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	NAME_DOC
	STRING
	<= 255
	Да
	Наименование документа, удостоверяющего личность.

	Номер документа, удостоверяющего личность
	NOM_DOC
	STRING
	<= 20
	Да
	Номер документа, удостоверяющего личность.

	Организация, выдавшая документ, удостоверяющий личность
	ORG_DOC
	STRING
	<= 255
	Да
	Организация, выдавшая документ, удостоверяющий личность.

	Дата выдачи документа, удостоверяющего личность
	DATE_DOC
	DATE
	
	Да
	Дата выдачи документа, удостоверяющего личность.

	ФИО руководителя
	NAME_RUK
	STRING
	<= 50
	Да
	ФИО руководителя.

	ФИО главного бухгалтера
	NAME_BUH
	STRING
	<= 50
	Да
	ФИО главного бухгалтера.

	Дополнительно
	
	
	
	
	

	Специальные указания
	COMM
	STRING
	<= 512
	Нет
	Специальные указания.

	Должность исполнителя
	DOL_ISP
	STRING
	<= 50
	Нет
	Должность исполнителя.

	ФИО исполнителя
	NAME_ISP
	STRING
	<= 50
	Да
	ФИО исполнителя.

	Роспись
	PPST
	
	
	Нет 1
	Перечень строк заявки на наличные; возможно множественное значение.

	Код по ППП
	GLAVA
	STRING
	= 3
	Нет 1
	Код по ППП.*

	Код по ФКР
	RAZDEL
	STRING
	= 4
	Нет 1
	Код по ФКР.*

	Код по КЦСР
	STATIA
	STRING
	= 7
	Нет 1
	Код по КЦСР.*

	Код по КВР
	VID
	STRING
	= 3
	Нет 1
	Код по КВР.*

	Код по ЭКР
	E_KLASS
	STRING
	= 3
	Нет 1
	Код по ЭКР.*

	Код КИВнФ
	KKIVNF
	STRING
	= 20
	Нет 1
	Код источника внешнего финансирования.

	Код КИВФ
	KKIVF
	STRING
	= 20
	Нет 1
	Код источника внутреннего финансирования.

	Код цели
	ADD_KLASS
	STRING
	<= 20
	Нет 1
	Указывается код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета ***.

	Код источника финансирования
	KOD_FIN
	STRING
	= 1
	Нет
	Код источника финансирования. Может принимать значения:

0 – не определен;

1 – бюджетные средства;

2 – внебюджетные средства;

3 – средства, находящиеся во временном распоряжении.

	Сумма по классификации
	SUM_STR
	NUMBER2
	
	Нет 1
	Сумма по классификации.


1Поле не заполняется уполномоченными подразделениями.

* Поле заполняется в соответствии с централизованно ведущимся Министерством финансов РФ классификатором.

** Поле заполняется в соответствии с  Перечнем главных распорядителей, распорядителей, получателей, главных администраторов источников финансирования, администраторов источников финансирования БС, МБ.

*** Поле заполняется в соответствии с перечнем кодов целей (Письмо ФК РФ от 12.12.2007 г. №42-7.1-15/2.6-413 ).

Макет файла

FK|NUM_VER|FORMER|FORM_VER|NORM_DOC(0)|PP(*)

PP|NUM_ZVK|DATE_ZVK|VID_PL(0)|SUM_ZVK|INN_PAY|KPP_PAY(0)|KOD_BP_PAY|NAME_BP_PAY|NAME_PAY(0)|NUM_LS_PAY|KOD_TOFK_PAY|INN_OK_PAY(0)|NM_OK_PAY|RS_PAY(0)|BIK_PAY(0)|BANK_PAY(0)|FILIAL_PAY(0)|KS_PAY(0)|INN_RCP(0)|KPP_RCP(0)|NAME_RCP(0)|INN_OK_RCP(0)|NM_OK_RCP(0)|RS_RCP(0)|LS_RCP(0)|BIK_RCP(0)|BANK_RCP(0)|FILIAL_RCP(0)|KS_RCP(0)|TIME_PAY(0)|ORDER_PAY(0)|PURPOSE(0)|PRINT_KPP(0)|CHECK_SER|CHECK_NOM|CHECK_DATE|DOL_DOV(0)|NAME_DOV|NAME_DOC|NOM_DOC|ORG_DOC|DATE_DOC|NAME_RUK|NAME_BUH|COMM(0)|DOL_ISP(0)|NAME_ISP|PPST(*)
PPST|GLAVA(0)|RAZDEL(0)|STATIA(0)|VID(0)|E_KLASS(0)|KKIVNF(0)|KKIVF(0)|ADD_KLASS(0)|KOD_FIN(0)|SUM_STR(0)|

Пример файла
Имя файла – 19006P03.ZSA
FK|2008.03|Центр-КС|055.14||

PP|273|24.10.2005|1|787400.00|3327102084||19006|ИНСПЕКЦИЯ ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ ПО ЛЕНИНСКОМУ РАЙОНУ Г. ВЛАДИМИРА||03182190060|2800|3327101933|УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ|40201810300000000001|041708001|ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛ. Г.ВЛАДИМ|||3327101933||УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ|||40105810600000010004||041708001|ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛ. Г.ВЛАДИМ||||0|На оплату чека|1|21|2116|24.10.2005||Иванов В.Г.|паспорт|42 48 788922|УВД г.Королева|17.04.2003|Петров А. Г.|Сидоров П. А.|||Мураков Г. И.|

PPST|182|0106|0010000|006|212|||||787400.00|

5.2. Ввод заявки на наличные деньги (85Н)

При заполнении полей:

Орган ОФК – УФК по Кировской области.
Строки вводятся последовательно через добавление строк +,

Бюджетная классификация заполняется на вскладке БК,

По вкладке дополнительные реквизиты заполняются необходимые поля,

В поле «Специальные указания» заполняется информация о назначении запрашиваемых средств, длина поля 510 символов.

Документ Заявка на наличные деньги подписывается ЭЦП.

Документ, принятый к обработке можно просмотреть в Документах базы УФ.

В выписке по л/с операции по списанию средств со счета по документу Заявка на наличные деньги обозначены кодом 03.

Заявку на наличные деньги можно выгружать в установленном формате из бухгалтерских программ «Смета-КС», 1С и др.

.
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Форма по КФД

0510033

                 Дата29.10.2008

                 ИНН 

4345072243

03811003603

         по КОФК 4000

Единица измерения: руб.           по ОКЕИ 383

        на основании денежного чека

серия  

AT

номер   дата  29.10.2008

доверяем получить работнику:

Документ, удостоверяющий личность:

,№

3304562664

                    (наименование документа)

Выдан

Руководитель          _________________

(подпись)

Главный бухгалтер  _________________

(подпись)

                       (оборотная сторона ф. 0510033)

серия  

AT

номер   дата  29.10.2008

Направление использования наличных денежных средств по денежному чеку

№  п / п 

1

1

2

3

Сумма прописью

Специальное указание **

Исполнитель

экономис

т-кассир

( должность)( подпись)

"______"  _____________________  200  ___ г.

(за счет бюджетных средств, внебюджетных средств, средств во временном распоряжении)

Окатьева В.А.

(расшифровка подписи)

Итого   5 800,00

Пять тысяч восемьсот рублей 00 копеек

суточнве 500=00, проживание 5000=00, усл.связи 300=00

811.0405.2639900.835.226 5 000,00

811.0405.2639900.835.221 300,00

2 3

811.0405.2639900.835.212 500,00

(расшифровка подписи)

1503479



Коды  бюджетной классификации Российской Федерации Сумма

15.07.2005

Дресвянникова С.Г.

(расшифровка подписи)

Бузикова М.С.

(должность, фамилия, имя, отчество) 



паспорт

ОВД Октябрьского района г.Кирова

Наличные деньги  в сумме  5 800,00

1503479

экономист-кассир Окатьева Валентина Аркадьевна

Наименование клиента

Кировское областное государственное 

                        Номер лицевого  счета

Наименование 

финансового органа

Департамент финансов Кировской 

ЗАЯВКА № 

52

на получение наличных денег

от 29 октября 2008 г.


6. Экспорт платежных поручений и заявки на наличные деньги (85Н) из ПК «Смета-КС»

Режим предназначен для формирования файлов с данными документов для дальнейшей передачи в органы федерального казначейства. 

Активизировать строку с документом, подлежащим передаче. Если выгружается одновременно несколько документов – пометить их флажками, затем по  кнопке  [image: image76.bmp] Экспорт. Появится дополнительное окно, где следует указать версию требуемого формата, путь к файлу передачи, набрав его вручную или выбрав из дерева каталогов по кнопке отбора. Имя файла формируется автоматические, согласно требованиям к формату текстовых файлов для передачи, изложенным в приложении к письму Информационно-технического департамента Минфина России от 30.04.03 №30-00-07/98. 
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Рисунок 1. Экспорт документа
Поддерживаются следующие форматы выгрузки платежного поручения:

2005.01, 2005.02, 2005.06, 2005.08, 2005.12, 2006.01, 2007.07
Показатель «Номер файла за день» заполняется автоматически, означает порядковый номер файлов выгружаемых за текущий день. Максимальное число выгружаемых платежек ограничивается форматом наименования файла до 36. В случае попытки выгрузки 37-го платежного поручения  будет выдана ошибка создания файла.

Формат протокола выгрузки: «полный» – протокол будет содержать результат выгрузки с указанием всех полей документа, корректно заполненных и с выявленными  информативными и критическими ошибками; «только ошибки» - протокол будет содержать список полей, по которым обнаружены ошибки, критические и информативные.

Далее следует запустить функцию выгрузки, нажав командную кнопку <Экспорт>. При выгрузке осуществляется контроль соответствия заполнения строк платежного поручения, требованиям, предъявляемым Министерством Финансов. Если программа выявит несоответствия, появится предупреждение, после этого откроется окно журнала обмена, содержащее список платежных поручений,  с указанием некорректно заполненных полей с краткими пояснениями. Платежные поручения, не прошедшие контроль, не выгружаются.
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Рисунок 2. Результаты экспорта

Журнал обмена можно вывести на печать или сохранить в файл, используя предназначенные для выполнения данных команд кнопки. Кнопка <Отмена>  - выход из окна без сохранения. 

Если выгрузка прошла успешно, на экране появится надлежащее сообщение.
Описание полей документа платежное поручение, загрузка которого возможна в Бюджет-WEB
	Описание
	Имя
	Тип
	Длина
	Обязатель-ность
	Описание

	Общая часть платежного поручения
	PP
	
	
	
	

	№ платежного поручения
	NUM_PP
	STRING
	<= 10
	Да
	№ платежного поручения.

	Дата платежного поручения
	DATE_PP
	DATE
	
	Да
	Дата платежного поручения.

	Вид платежа
	VID_PL
	STRING
	= 1
	Да
	Вид платежа:

0 - пусто,

1 - почтой, 

2 - телеграфом, 

3 – электронно. 

	Сумма платежного поручения
	SUM_PP
	NUMBER1
	
	Да
	Сумма платежного поручения.

	ИНН Плательщика
	INN_PAY
	STRING
	<= 12
	Нет
	ИНН ПБС или ФО. 

	КПП Плательщика. 
	KPP_PAY
	STRING
	= 9
	Нет 1
	КПП ПБС или ФО. 

	Код бюджетополучателя – Плательщика
	KOD_BP_PAY
	STRING
	= 5
	Нет
	Код ПБС или ФО по Реестру распорядителей и получателей средств бюджета СФ/МО. При отправке платежного поручения от ФО, указывается код бюджетополучателя, ИНН и КПП, которого указаны в документе **

	Полное наименование бюджетополучателя – Плательщика
	NAME_BP_PAY
	STRING
	<= 512
	Нет
	Полное наименование ПБС или ФО по Реестру распорядителей и получателей средств бюджета СФ/МО.**

	Наименование Плательщика – по требованию банка
	NAME_PAY
	STRING
	<= 160
	Да
	Наименование Плательщика – по требованию банка.

	Лицевой счет Плательщика
	NUM_LS_PAY
	STRING
	= 11
	Да
	Номер лицевого счета. В случае отправки платежного поручения, пакета платежных поручений от ФО, указывается лицевой счет финоргана. 

	Код ТОФК
	KOD_TOFK_PAY
	STRING
	= 4
	Да
	Код ТОФК, в котором открыт лицевой счет.*

	ИНН органа ФК – Плательщика
	INN_OK_PAY
	STRING
	<= 12
	Нет
	ИНН ТОФК,  в котором открыт лицевой счет.

	Наименование органа ФК – Плательщика
	NM_OK_PAY
	STRING
	<= 120
	Нет
	Наименование ТОФК, в котором открыт лицевой счет.*

	Расчетный счет органа ФК Плательщика
	RS_PAY
	STRING
	= 20
	Да
	Расчетный счета ТОФК, в котором открыт лицевой счет. 

	БИК банка Плательщика
	BIK_PAY
	STRING
	= 9
	Да
	БИК банка ТОФК, в котором открыт лицевой счет. 

	Наименование банка Плательщика
	BANK_PAY
	STRING
	<= 50
	Да
	Наименование банка, в котором открыт расчетный счет ТОФК.

	Наименование филиала банка Плательщика
	FILIAL_PAY
	STRING
	<= 50
	Нет
	Наименование филиала банка, в котором открыт расчетный счет ТОФК.

	Коррсчет банка Плательщика в РКЦ
	KS_PAY
	STRING
	= 20
	Нет
	Корреспондентский счет банка, в котором открыт расчетный счет ТОФК.

	ИНН Получателя
	INN_RCP
	STRING
	<= 12
	Нет
	ИНН  получателя. В роли получателя может быть контрагент, ФО в случае выдачи наличных средств, также ИПБС. 

	КПП Получателя
	KPP_RCP
	STRING
	= 9
	Нет 1
	КПП  контрагента.

	Наименование Получателя – по требованию банка
	NAME_RCP
	STRING
	<= 160
	Да
	Наименование Получателя – по требованию банка.

	ИНН органа ФК Получателя
	INN_OK_RCP
	STRING
	<= 12
	Нет 3
	ИНН органа ФК Получателя.

	Наименование органа ФК – Получателя
	NM_OK_RCP
	STRING
	<= 120
	Нет 3
	Наименование органа ФК – Получателя. *

	Расчетный счет Получателя
	RS_RCP
	STRING
	= 20
	Нет
	Расчетный счет Получателя.

	Лицевой счет Получателя
	LS_RCP
	STRING
	= 11
	Нет 3
	Лицевой счет Получателя.

	БИК банка Получателя
	BIK_RCP
	STRING
	= 9
	Да
	БИК банка Получателя.

	Наименование банка Получателя
	BANK_RCP
	STRING
	<= 50
	Да
	Наименование банка Получателя.

	Наименование филиала банка Получателя
	FILIAL_RCP
	STRING
	<= 50
	Нет
	Наименование филиала банка Получателя.

	Коррсчет банка Получателя в РКЦ
	KS_RCP
	STRING
	= 20
	Нет
	Коррсчет банка Получателя в РКЦ.

	Срок платежа
	TIME_PAY
	DATE
	
	Нет
	Срок платежа.

	Очередность платежа
	ORDER_PAY
	STRING
	= 1
	Да
	Очередность платежа.

	Назначение платежа
	PURPOSE
	STRING
	<= 210
	Да
	Назначение платежа по требованию банка.

	Признак печати КПП
	PRINT_KPP
	STRING
	= 1
	Да
	Признак печати КПП.


0 – не печатать,


1 – печатать

	Статус юридического лица (101)
	PAYSTATUS
	STRING
	= 2
	Нет 1
	Статус юридического лица (101).

	Код бюджетной классификации доходов (104)
	KBKD
	STRING
	= 20
	Нет 1
	Код бюджетной классификации доходов (104).

	Код ОКАТО (105)
	PAYOKATO
	STRING
	= 11
	Нет 1
	Код ОКАТО (105).

	Показатель основания платежа (106)
	OSNPLAT
	STRING
	= 2
	Нет 1
	Показатель основания платежа (106)

	Показатель налогового периода (107)
	NAL_PER
	STRING
	= 10
	Нет 1
	Показатель налогового периода (107)

	Показатель номера документа (108)
	N_DOK
	STRING
	<= 10
	Нет 1
	Показатель номера документа (108)

	Показатель даты документа (109)
	D_DOK
	DATE
	
	Нет 1
	Показатель даты документа (109)

	Тип платежа (110)
	TYPE_PL
	STRING
	= 2
	Нет 1
	Тип платежа (110)

	Наименование бюджета
	NAME_BUDG
	STRING
	<= 255
	Да
	Наименование бюджета

	Строки платежного поручения по бюджетной классификации
	PPST
	
	
	
	

	Код по ППП
	GLAVA
	STRING
	= 3
	Нет 2
	Код по ППП*

	Код по ФКР
	RAZDEL
	STRING
	= 4
	Нет 2
	Код по ФКР*

	Код по КЦСР
	STATIA
	STRING
	= 7
	Нет 2
	Код по КЦСР*

	Код по КВР
	VID
	STRING
	= 3
	Нет 2
	Код по КВР*

	Код по ЭКР
	E_KLASS
	STRING
	= 3
	Нет 5
	Код по ЭКР*

	Код КИВнФ
	KKIVNF
	STRING
	= 20
	Нет 6
	Код КИВнФ*

	Код КИВФ
	KKIVF
	STRING
	= 20
	Нет 6
	Код КИВФ*

	Код доходов
	KDOH
	STRING
	= 20
	Нет
	Код доходов*

	Доп. классификация
	ADD_KLASS
	STRING
	<= 20
	Нет
	Дополнительная бюджетная классификация

	Код источника финансирования
	KOD_FIN
	STRING
	= 1
	Да
	Код источника финансирования. Может принимать значения 0 – не определен, 1 – бюджетные средства, 2 – внебюджетные средства, 3 – целевые средства

	Номер бюджетного обязательства
	NUM_BO
	STRING
	<= 10
	Нет 4
	Номер бюджетного обязательства

	Месяц финансирования
	MON_FIN
	STRING
	= 2
	Нет 4
	Месяц финансирования

	Сумма по классификации
	SUM_STR
	NUMBER1
	
	Да
	Сумма по классификации

	Резервное поле
	REZERV
	STRING
	<= 40
	Нет 
	Поле зарезервировано


1
Поле заполняется при перечислении налогов, сборов, пеней, штрафов и недоимок. 

2
Поле не заполняется при расходе с лицевого счета по балансовому счету 40503. 

3Поле заполняется, если получателем является бюджетная организация, обслуживаемая в органе Федерального казначейства.

4
Поле заполняется, если расход осуществляется по бюджетному обязательству. Используется номер бюджетного обязательства, присваиваемый договору органом Федерального казначейства при его принятии на учет.

5
Поле не заполняется при прочем расходе (налоги, перечисления вышестоящей организации, депозиты) с лицевого счета по балансовому счету 40503.

6
 Поле заполняется, если платежное поручение оформляется для передачи и учета кода источника финансирования дефицита федерального бюджета.

* Поле заполняется в соответствии с централизованно ведущимся Министерством финансов РФ классификатором.

** Поле заполняется в соответствии с Реестром главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета СФ, муниципального образования.

Макет файла

Макет файла:

FK|NUM_VER|FORMER|FORM_VER|NORM_DOC(0)|PP(*)

PP|NUM_PP|DATE_PP|VID_PL|SUM_PP|INN_PAY|KPP_PAY(0)|KOD_BP_PAY|NAME_BP_PAY(0)|NAME_PAY|NUM_LS_PAY(0)|KOD_TOFK_PAY|INN_OK_PAY(0)|NM_OK_PAY(0)|RS_PAY|BIK_PAY|BANK_PAY(0)|FILIAL_PAY(0)|KS_PAY|INN_RCP|KPP_RCP(0)|NAME_RCP|INN_OK_RCP(0)|NM_OK_RCP(0)|RS_RCP|LS_RCP(0)|BIK_RCP|BANK_RCP(0)|FILIAL_RCP(0)|KS_RCP|TIME_PAY(0)|ORDER_PAY|PURPOSE|PRINT_KPP|

PAYSTATUS(0)|KBKD(0)|PAYOKATO(0)|OSNPLAT(0)|NAL_PER(0)|N_DOK(0)|D_DOK(0)|TYPE_PL(0)|

NAME_BUDG|PPST(*)

PPST|GLAVA(0)|RAZDEL(0)|STATIA(0)|VID(0)|E_KLASS|KKIVNF(0)|KKIVF(0)|KDOH|ADD_KLASS|

KOD_FIN|NUM_BO(0)|MON_FIN(0)|SUM_STR| REZERV|

Пример файла

Имя файла – 19006P03.PFB
FK|2005.12|Центр-КС|055.07||

PP|271|24.10.2005|3|587100000|3327102084||19006|ИНСПЕКЦИЯ ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ ПО ЛЕНИНСКОМУ РАЙОНУ Г. ВЛАДИМИРА||03182190060|2800|3327101933|УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ|40201810300000000001|041708001|ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛ. Г.ВЛАДИМ|||5701000047||ОАО "Орелтекмаш"|||40702810954010000020||045402791|ОРЛОВСКИЙ ФИЛИАЛ БАНКА "ЦЕНТРАЛЬНОЕ ОВК" Г.ОРЕЛ||30101810100000000791||0|(182;0106;0010000;006;211) Оплата по договору №45-СУ-0011 от 17.10.2005г.|1|||||||||БЮДЖЕТ ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ|

PPST|182|0106|0010000|006|211|||||1|||587100000||

Номер формата может быть и более поздним, вплоть до FK|2008.03
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						ЗАЯВКА №				52

				на получение наличных денег

																КОДЫ

														Форма по КФД		0510033

						от 29 октября 2008 г.								Дата		29.10.2008

		Наименование клиента				Кировское областное государственное учреждение "Кировская областная станция по борьбе с болезнями животных"

														ИНН		4345072243

												Номер лицевого  счета				03811003603

		Наименование финансового органа				Департамент финансов Кировской области								по КОФК		4000

		Единица измерения: руб.												по ОКЕИ		383

		Наличные деньги  в сумме				5,800.00								на основании денежного чека

		серия		AT		номер		1503479						дата		29.10.2008

		доверяем получить работнику:				экономист-кассир Окатьева Валентина Аркадьевна

						(должность, фамилия, имя, отчество)

		Документ, удостоверяющий личность:				паспорт								,№		3304562664

						(наименование документа)

		Выдан		ОВД Октябрьского района г.Кирова

		15.07.2005

		Руководитель          _________________				Дресвянникова С.Г.

				(подпись)		(расшифровка подписи)

		Главный бухгалтер  _________________				Бузикова М.С.

				(подпись)		(расшифровка подписи)

														(оборотная сторона ф. 0510033)

		серия		AT		номер		1503479						дата		29.10.2008

				Направление использования наличных денежных средств по денежному чеку

		№  п / п		Коды  бюджетной классификации Российской Федерации										Сумма

		1		2										3

		1		811.0405.2639900.835.212										500.00

		2		811.0405.2639900.835.226										5,000.00

		3		811.0405.2639900.835.221										300.00

										Итого				5,800.00

		Сумма прописью		Пять тысяч восемьсот рублей 00 копеек

		Специальное указание **				суточнве 500=00, проживание 5000=00, усл.связи 300=00

						(за счет бюджетных средств, внебюджетных средств, средств во временном распоряжении)

		Исполнитель		экономист-кассир				Окатьева В.А.

				( должность)		( подпись)		(расшифровка подписи)

		"______"  _____________________  200  ___ г.






