	

	Рекомендации по заполнению документа
«Перечень государственных нужд»
1. При входе в систему создается новый документ «Перечень государственных нужд, с ним можно работать многократно – сохранять его, открывать, редактировать до тех пор, пока вы не отправите его на согласование главному распорядителю (учредителю), после этого он становится недоступным для редактирования. Поэтому, отправлять на согласование нужно только выверенный документ. Не пытайтесь создавать второй документ, его не удастся сохранить, т.к. система скажет, что ваш документ уже существует. Перед отправкой на согласование нужно заверить документ электронно-цифровой подписью.

2. Финансовый год нужно указывать 2013, а в самой строке документа заполнять суммы на три года 2013, 2014, 2015.

3. Не пытайтесь заполнять сразу все строки документа, лучше набирать по несколько строк, сохранять, а затем открывать документ на редактирование, это позволит вам избежать больших потерь информации в связи с каким-либо сбоем работы системы.

4. При сохранении документа для казенных учреждений происходит контроль с бюджетными ассигнованиями (бюджетной росписью расходов) по всем кодам бюджетной классификации, в том числе и по дополнительной классификации, которую тоже необходимо вводить. Если бюджетная роспись вами предоставлялась с различной степенью детализации на 2013 и 2014, 2015 года, например, в 2013 году вы планировали КОСГУ 223 с доп.классификацией, а на 2014,2015 в целом только 220 КОСГУ, то в перечне государственных нужд по одному и тому же коду товаров и услуг  вам придется вводить информацию двумя строчками,  сначала  сумму на 2013 год с 223 КОСГУ и доп. классификацией, а второй строкой с тем же кодом товаров и услуг с КОСГУ 220  суммы на 2014 и 2015 год, поставив в 2012 год нулевую сумму. Обязательным к вводу является поле «источник финансирования», казенные учреждения указывают в нем только «областной бюджет».

5. При сохранении документа бюджетных учреждений контроля сумм на запланированные объемы финансирования не происходит, поэтому введенные суммы нужно контролировать самостоятельно. В полях бюджетной классификации для бюджетных учреждений коды раздела/подраздела, целевой статьи и вида расходов заполняют нулями. Для бюджетных учреждений особенно важно правильно указать «источник финансирования». Обязательно должны быть выделены, т.е. введены отдельными строками, суммы по предпринимательской деятельности (в этом случае при формировании БО из МЗ для БО будет использован л/с, который заканчивается на 3), а для медицинских учреждений еще и средства ФОМС (в БО будет л/с заканчивающийся на 8), разделить суммы по субсидиям на выполнение госзаданий (в БО будет л/с, оканчивающийся на 2) и прочим целевым субсидиям (в БО будет л/с оканчивающийся на 4), или допустимо выбирать источник финансирования «областной бюджет» (в БО будет л/с заканчивающийся на 2).

6. После того как вы отправите документ на согласование главному распорядителю (учредителю) следите за его состоянием, он может появиться в разделе «Согласованные», что означает, что ваш перечень государственных нужд принят, либо появится в разделе «На доработку» с комментариями о том, что в нем следует исправить. Исправленный документ вновь отправляется на согласование.
7. Распечатать введенный документ можно по вкладке Сумма из режима редактирования, отобрав необходимые для печати поля и итоги.

Изменение к Перечню государственных нужд.
При создании документа Изменение к Перечню государственных  нужд в фильтре «создание нового» появляется копия ранее созданного Перечня государственных  нужда с номером изменения. Изменения в Перечень нужд вносятся в ОТНОСИТЕЛЬНЫХ величинах, т.е. с плюсом по одной строке и минусом по другой, таким образом возможно изменять ТОЛЬКО СУММЫ.
 Если необходимо внести изменения кода ОКДП, КБК, источника финансирования то выполняется ввод НОВОЙ дополнительной строки, со старой строки суммы снимаются так, чтобы в ней получился ноль.



